En este documento veremos como hacer el seguimiento de una hoja de encargo introducida,
vamos a realizar los siguientes pasos:

1. Primero, accedemos a la seccién de gestion de solicitudes.

2. Dentro de la gestidn de solicitudes, buscamos la opcidn de seguimiento y la

seleccionamos.
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3. Observamos que se muestran distintas acciones que hemos realizado previamente. En
nuestro caso particular, vamos a buscar la categoria "encargo".
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TODAS LAS OFICINAS »
Categoria Todo K Estado Todo
I:ulego* ¥ Descripcion Estado
CREDITO
| TRALIZADO Se ha solicitado el s 30000 INES Y CONSTRUCCIONES VERDOY
ENCAR OR EMPLEO-PRACTICAS EN EN CIRCUITO
A : oilitac \cange dentificador FJ a BIOMET 31 DENTAL IBERICA SLU, por un impo
r[w[’m rl" L1 & : DE PQ JLEO-PRACTICAS EN EMPRESA y clave 2022 EN CIRCUITO
NSFER CIA ) p

ENCARGO FNO000D0242 3 EN CIRCUITO



4. Se mostraran todos los estados relacionados con los diferentes encargos que estan
vinculados a nuestra oficina gestora.
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TODAS LAS OFICINAS - »
FJ000000197
Categoria.  ENCARGO « Estado Todo %
Categoria Referencia Fecha Descripcion Estado
Se ha solicitado e! encargo de servicio con identificador FZ000000244 a EDIFICACIONES Y CONSTRUCCIONES VERDOY
ENCARGO » FZ000000244 03/07/2023 SL. porun importe de 1900.0 euros en la oficina OF0020862 [ DE POLITICAS DE EMPLEO-PRACTICAS EN EN CIRCUITO
[} EMPRESAYy clave 20220906 FORO DE EMPLEO 2023
Se ha soficitado el encargo de servicio con identificador FJ000000243 a BIOMET 31 DENTAL IBERICA SLU, por un import
ENCARGO » FJ000000243 30/062023 1900 0 euros en la oficina OF0020862 DTOR DE POLITICAS DE EMPLEO-PRACTICAS EN EMPRESA y dlave 20220906 EN CIRCUITO

FORO DE EMPLEO 2023
Se ha soficitado el encargo de servicio con identificador FN000000242 a LKW WALTER INTERNATIONALE TRANSPORT

ENCARGO w FNOD0000242 30062023 ORGANISATION AG, por un importe de 1900.0 euros en la oficina OF0020862 DTOR DE POLITICAS DE EMPLEO- EN CIRCUITO
PRACTICAS EN EMPRESA y da 220906 FORO DE EMPLEO 2023

Se ha solicitado IBERIA

1 identificador a T-SYSTEMS

SAU, por un importe de 19000 euros en
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5. Paravisualizar Unicamente los encargos que estan en circuito actualmente,
seleccionamos la opcién correspondiente en Estado.

v - =] X

Qe « 0@ :

oro de Emplec: UPV [l Power School » Otros marcadores

@B intranet UPV X (5 Mend sequimiento - GEA x o+

€ 3 C (d & geaupvesigroup/gestion-economica/0Tmenuppusul0

G Google 3 Dropbox WM UPV UniversitatPoli. W Practicasen Empres.. || Servicio Integrado.. WM Videos presentacio.

S UNIVERSITAT |
W POLITECNICA Gea |,

k>’ DE VALENCIA

Seguimiento solicitudes de la unidad - 4+
TOC LAS OFICINAS »
Sequirmien }
Categoria  ENCARGO Estado -~ Todo ,
Categoria Refere Estado
EN CIRCUITO
PROCESADO CONFORME CLIENTE a EDIFICACIONES Y CONSTRUCCIONES VERDOY
ENCARGO v F2 moé PROVISIONAL POLITICAS DE EMPLEO-PRACTICAS EN EN CIRCUMO
3 a BIOME D IBERICA SLU, por un importe de
ENCARGO »  FJ000000243 DE EMPLEO-PRACTICAS EN EMPRESAy dave 20220906 EN CIRCUITO
ALTER INTERNATIONALE TRANSPORT
ENCARGO » FNOD00D0242 3 n |a oficina JTOR DE POLITICAS DE EMPLEO- EN CIRCUITO
E EMPLEO
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Si deseamos buscar un encargo especifico, podemos utilizar la funcién de filtros. Ahi
encontramos la opcién de referencia, la cual también nos sirve para realizar biusquedas.



