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Autora de la guia: M* Josep Torres

INTRODUCCION
Explicar el depdsito, envio, archivo o carga, a través del formulario, de items en RiuNet, tanto para
autoarchivo como para el archivo delegado.

DEFINICIONES

Autoarchivo: el propio autor deposita el item en RiuNet.

Archivo delegado: archivo de un item en RiuNet por parte de otra persona, o servicio, que no sea el
propio autor.

Anadir [cargar items: autorizacién para poner cargar documentos en RiuNet.

item: cada uno de los registros, asientos, documentos de RiuNet

Coleccién: la coleccidn es el lugar donde se depositan los items que conforman el contenido del
repositorio.

Acuerdo Marco: Acuerdo marco de cesion de derechos de autor de obras digitales en RiuNet, lo han
de firmar todos los autores PDI. Sélo se ha de firmar una vez y sirve para todos los depdsitos.

DEPOSITAR DOCUMENTOS
Para poder iniciar el autoarchivo de un item:
1. Hay que identificarse pinchando en el enlace: Mi cuenta > Identificarse o en el enlace:
Identificarse de la barra superior y una vez identificado entrar en: Mi cuenta > Nuevo envio.
2. Seleccionar la coleccidn en la que desea incorporar el nuevo documento mediante el
desplegable, y pulsar "Siguiente".
3. Paradepositar un documento en una coleccidn, debe estar previamente autorizado.
4. Ademds para que un documento pueda ser difundido a través de RiuNet, es necesario que su
autor haya firmado el Acuerdo marco de cesi o n de derechos de autor de obras digitales en
RiuNet que autoriza a la Universidad Politécnica de Valencia a difundir su obra digital. Sélo es
necesario firmarlo la primera vez que se deposite un documento en RiuNet, a partir de
entonces basta con conceder la licencia de distribucién que aparece al final del proceso de
Envio de items.

Envio de items

Cuestiones iniciales —=| Describir |—» | Adjuntar |—m| Revisar |—m| Licencia |—m| Finalizar |
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En la parte superior de la pagina se encuentra un diagrama, formado por 6 rectangulos, que
representan los pasos a seguir a la hora de depositar un documento. A medida que se van
introduciendo los datos, estos rectdngulos cambian de color, indicando siempre la fase del proceso
en la que se encuentra. Hay que tener en cuenta que durante todo el envio es posible volver a
cualquier paso anterior y modificar o revisar lo que sea necesario

En cualquier fase del proceso se puede parar y guardar el trabajo para continuar mds tarde. Se ha de
hacer click en la opcién "Guardar / Cancelar", que aparece en la pagina. Los datos introducidos seran
almacenados hasta que se vuelva a cargar el documento.

En la pagina de "Mi cuenta" > "Envios y tareas pendientes", se encuentra el proceso de depositar el
documento. Si por error sale del proceso siempre se puede acudir a "Mi cuenta" para reanudar el
proceso.

Guardar / Cancelar | Siguiente =

Se ha de marcar la casilla o casillas que correspondan al documento que se esta depositando:

Envio de items

Cuestiones iniciales _m| Describir |_; | Adjuntar |_;| Revisar |—m| Licencia |—=| Finalizar

Cuestiones iniciales

Miltiples titulos:
El item tizne més de un tituls {p.e. un tituls traducida)
Publicado:

El item ha sido publicade o pliblicamente distribuido antes

Guardar / Cancelar | Siguiente =

1. El item tiene mas de un titulo, por ejemplo, titulo traducido - Algunas veces un documento
puede tener mas de un titulo, quizas una abreviatura, un acrénimo, o un titulo en otro idioma.
Si éste es el caso, marque el cuadro de seleccidn.

2. Elitem ha sido publicado o publicamente distribuido antes - A los documentos que no hayan
sido previamente publicados o distribuidos el sistema les asignara una fecha por defecto, que
serd la de entrada en RiuNet. Por el contrario, si estd introduciendo un documento que ya ha
sido distribuido o publicado, marque el cuadro de seleccidn.

Si ninguna opcidn se corresponde con el documento que se esta depositando, no hay que seleccionar
ninguna. Se va directamente al boton: Siguiente.

En el caso de que, la persona que esta depositando, no haya firmado y enviado a la Biblioteca el
Acuerdo marco de cesién de derechos de autor de obras digitales en RiuNet en este momento
aparecerd una pantalla avisando de ello que no le permite seguir con el proceso de envio.
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No tiene firmado el acuerdo.

Para que un documerta puada ser difundido a través de Riulet, &= necesario gue su awtor haya firmado el Acuerdo marco de cesidn de derechos de
autor de obras digtales en Riuklet que autoriza a la Universidad Poltéonica de Walencia a difundiv su obra digtal. Sdlo es necesario firmarlo la primera
wez gque se deposite un documento en Riuket, & partir de entonces basta con conceder ka licencia de distribucion gue aparece al final del proceso de
Envio de ftems. Por este motivo le pedimos gue imprima el Acuerdo marco desde el enlace gue aparece en el parrafo anterior, lo rellene con sus datos v
envie loz doz ejemplares firmadoz & la Unidad de Muevas Tecnolodgias de la Biklioteca, En unos dias 22 le avisard por correo electrdnico v podrd cargar
en RiuMet zus obras digitales.

Dezcargar aqui el Acuerdo marco de cesion de derechos.

Describir: Descripcién del item

La informacién que se debe rellenar en estas dos pantallas corresponderd a los metadatos del
documento por los cuales los usuarios recuperaran dicho documento usando las herramientas
pertinentes. La riqueza en los metadatos hard que el documento sea mas facil de recuperarse, por
ello se aconseja tomarse tiempo en elegir [os campos mas adecuados.

Envio de items

— | Adjuntar |— | Revisar |— | Licencia |— | Finalizar

| Cuestiones iniciales |— IESI

Descripcion del item
Autor{es)):

alonso ma [ Mas |

ALOMNSO MAIMNAP—LbL eotra yng lists de
ntroduzca un autor en formate Apellidos, Mombre. la caja  tiene una funcién de

ALONSO MALU auto-completar gue muestra una lista de  posibles autores a partir de la cadena
ALONED MALUL intreducida.

ALONSO MALVIDO, ISRAEL
ALOMNSO MANZAMNEDO, MARIA

Busqueda de autores UPV: En esta pantalla se busca y selecciona el autor si éste es miembro de la
comunidad universitaria. Si el documento tiene varios autores miembros de la UPV se pueden buscar
de uno en uno y afadirlos pulsando el botdn E.
Si hay autores que no son miembros de la UPV, se introduciran sus datos en la casilla con el mismo
formato: Apellidos, Nombre.
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Envio de items

| cuestones iniciales | — — [ Agurtar | — [ Revigar | — [ Licencia | — [ Finaiizar |

Descripoion del tem

Autor(es]):

ambee. 18 £aja ens wna luncién de suis-complelss gue musits una lists ds

Ipdraduzes un sl #n fzemals Apsll

posibles audores @ partir de 19 oede

" Titubo:

Tisule

" Entidad UPW:

Entidsd UPY: Centre, Depadameanto, Brupe Invesligacion, Sermas

URL del ebjeto multimedia:

Ponga aqui [a ol donde estd el chjeto multbmedia, ya sea Falitube. Polimedia v otras

Idioma:

Castel!ar!u |E|

Idizma dal fem,

Palabras clave:

Pengs brs palabens daves o maderiss de ume &0 une. Paca afadit olrs pulss "mis”

Resumen:

Ponga el resumen agui

Descripoion:

Pangs olrsl SesipEanes o comentanas sgqul

Cesidn de derechos:

.HESEWE g todos los derachos
Eliza I

ormula de cesion de los gerechos de propieded mteledusl g= ks Com Digits| IMPORTANTE: para ampliar &)

ia de cade opcidn consulle |8 ayuda de RiuNal &n &l mend de ka izguierds

Tipox

Anbration

Annolation |
| Article

Bachelor Thesis
| Book
| Book Part -

Seleccione of fipe de condenica del ibem. Pava sefecoicnar vanas valores de ia lista use o tecla "CTAL" o "Mayisoulas®

| ¥

< Antarior Guardar |
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Autor: Persona, organizacion o servicio responsable de la creacién del contenido del documento, que
no pertenezca a la UPV, en cuyo caso se habran puesto sus datos en la pantalla anterior. Si existen
mas autores se pueden afiadir con el botdn "Mas".

Titulo: Es un campo obligatorio. Introducir el titulo completo por el cual va a conocerse el
documento.

Titulo alternativo : (esta opcidn aparece sélo si se ha indicado en la primera pagina que el item tiene
mds de un titulo). Introducir aqui el titulo alternativo, por ejemplo, titulo en otro idioma, titulo
abreviado.

Titulo alternativo:

Titula en atras publicaciones o soportes

Idioma: Seleccione el idioma principal en que estd escrito el documento. Si el idioma no aparece entre
las opciones, elijala opcidn "otro".

Palabras clave: Introducir todas las palabras clave o materias necesarias para describir su documento,
desde las mas generales a las mds especificas. Cuantos mas términos use, mas posibilidades tienen
los usuarios de encontrar el documento en su bisqueda por materias. Utilice un cuadro de texto para
cada palabra clave. Puede afiadir mds cuadros de texto presionando el botdn "Mas".

Sugerimos el uso de un vocabulario controlado para definir palabras clave. De este modo su item
tiene una descripcion tematica acorde a los estandares internacionales para materias.

Resumen: Introducir en el cuadro de texto el resumen del documento en el idioma principal,
correspondiente al idioma seleccionado anteriormente. No existe un limite de longitud para el
resumen.

Descripcidon: Aqui puede introducir cualquier otra informacién o comentario para describir el
documento que esta depositando y que crea de interés para el usuario.

Cesién de derechos: Esta opcién permite elegir la formula de cesién de derechos de la obra digital,
entre la Reserva de todos los derechos por parte del autor, o algin tipo de Licencia Creative
Commons.

Cesion de derechos:

Reserva de todos los derechos |E|

tesernva de todos los derechos

Reconocimiento (by)

Reconocimiento - Sin obra derivada
Reconocimiento - Sin obra derivada - Mo comercial
Reconocimiento - Mo comercial

Reconocimiento - Mo comercial - Compartir igual
Reconocimiento - Compartir igual

Editor: (esta opcién aparece sélo si se ha indicado en la primera pagina que el documento ha sido
publicado previamente). Introducir el nombre del editor.

Series/N° de serie : Algunas de las colecciones pueden pertencer a series numeradas tales como
informes técnicos o documentos de trabajo. Si la coleccidn pertenece a esa categoria, entonces el
nombre de la serie aparecerd por defecto en la casilla correspondiente y sélo habra que rellenar la

casilla del numero de serie.
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Identificadores: Si existe un ndmero o cddigo Unico que identifique este documento en algin
sistema, introdudzcalo aqui y seleccione en el desplegable el tipo de identificador:
ISBN - International Standard Book Number - ej. 0-1234-5678-9
ISSN - International Standard Serial Number - €]. 1234-5678

ISMN - International Standard Music Number - ej. M-53001-001-3

URI - Universal Resource Identifier - ej. http://riunet.upv.es/xmlui/
Otro - Otro tipo de identificador, no recogido en las opciones anteriores, y que sirva para identificar el

documento en una coleccidn local.

Tipo: Seleccionar el tipo de documento que mejor se ajuste al item enviado. Para seleccionar mds de
uno debe mantener pulsada la tecla "Ctrl".

Envio de items

| Cuestiones iniciales |_> | De=zcribir |_,. | Dezcrikir |_> | Ce=crikir |_> Adjuntar [ RN |_> | Licencia |_> | Finalizar

Adjuntar fichero{s)

Fichero: | |[ Examinar.. J

Por fawar, introduzea la nita completa del fichero de su ordenador que comesponda con el item. Si pincha en
"Examinar...”, e abrird una wentana que le permitira seleccionar un fichero de zu ordenadar,

Descripcion del fichero:
Si lo desea, pusde descrbir brevements &l fichero; por sjemplo,"Resumen de |3 tesizs"

Adiuntar fichero v afadir otro mas

= Anterior | Guardar [ Cancelar | Siguiente =

Fichero: Hay dos métodos para introducir el nombre del fichero que se va a adjuntar:
1. Escribiendo la ruta completa de donde se encuentra el fichero en el disco duro de su equipo.
2. Presionando el botén "Examinar" que aparece en la caja de didlogo y eligiendo el fichero en el
ordenador
Si se quiere cargar mas de un fichero, se pulsa el botén "Adjuntar fichero y afiadir otro mas " y se
vuelve a repetir el proceso.
Una vez adjuntado uno o varios fichero, éstos aparecen en la parte inferior de pantalla de "Adjuntar
fichero(s)" .
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Envio de items

| Cuestiones iniciales |—> | Drescrikir |—} | Drescribir |—> | Drescribir |—} — | Revizar |—} | Licencis |—> | Finalizar

Adjuntar fichero{s)

Fichero: | " Examinar.. J

Por fawor, introduzea la nta eompleta del fichera de su ordenador que comesponda con el item. i pincha en
"Bvaminar...”, £& abrird una wentana que |z parmiticd seleccionar un fichers de su ardenador.

Descripcion del fichero:

i lo dazea, puede descrbir brewemerte &l fichens; por ejemplo,"Rezumen de |3 tesis"

Adjuntar fiche

Ficheros adjuntados

Primario Fichero Tamaiio Descripeion Formato Hinguno
O O Fiunet txt 14 bytes Desconocido textiplain (Compatible]

Vertficacion de ficheros MD51 2e8bhaT 3292508965504 49k 2dbath

Guardar f Cancelar | Siguiente =



hhttp://www.upv.es/entidades/ABDC/

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

Guias y ayudas
R

BIBLIOTECA | DOCUMENTACIO CIENTIFICA

Revisar envio:

Envio de items

| Cuestiones iniciales | — [ Describir |— [ Adjuntar |— — | Licencia |— [ Finalizar

Revisar envio
Cuestiones iniciales

Multiples titulos:
Mo

Publicado:
Mo

Corregir alguno

Descripcidn del item

Autor{es)):
Alenso Matilla, Luis Angel 88

* Titulo:
Paseo geoldgico porla Ibérica

* Entidad UPV:

Universitat Politécnica de Valéncia. Biblioteca y Documentacion Cientifica - Biblioteca i Documentacid
Cientifica

Idioma:
Valenciano/Catalan

Palabras clave:
Geologia

Palabras clave:
Geomorfologia

Resumen:
ista geoldgica de la cordillera Ibérica

Cesion de derechos:
Reserva de todos los derechos

Tipo:
Image

Corregir alguno

Adjuntar fichero{s)
OpenAire_ guia autors.pdf - Adobe POF (Conocidao)

Corregir alguno

= Anterior | Guardar/ Cancelar | Siguiente =
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Esta pagina permite revisar la informacién que ha sido introducida hasta el momento para describir y
cargar el documento. Para corregir o editar informacion, haga click en el botdn "Corregir alguno" de
cada uno de los apartados del envio.

Licencia:

Envio de items
| Cuestiones iniciales |—x| Describir |—x | Adjuntar |—x| Revisar |— [Rler0 —

Licencia de distribucion

Queda un altimo paso:para permitir a RiuMet reproducir, traducir y distribuir su envio a través del mundo, necesitamos su
conformidad en los siguientes términos.

Conceda la licencia de distribucidn estandar seleccionando Conceder licencia y pulsando Envio completado.

Le informamna que mediante esta pantalla estd haciendo efectiva la "Autorizacidn
para la difusidén de cbras digitzles a2 favor de la Universidad Politécnica de
Valencia™_ Si estd de acuerdo en materializar las condiciones de dicha autorizacion
en el depdsito de estz obra digital mergque la casilla de aceptacidn gque esté al
£inal de estz pagina.

Sitiene alguna duda sobre la licencia, por favor, contacte con el administrador del sistema.

Licencia de distribucion:

Conceder licencia

< Anterior | Guardar/ Cancelar | Completar el envio

Antes de hacer publico su envio en RiuNet es necesario aceptar la licencia de distribucién que
aparece en pantalla.
Tal como se explica en dicha licencia, para poder concederla se requiere que el autor haya firmado
previamente dos copias del Acuerdo marco de cesidn de derechos de autor de obras digitales en
RiuNet y las haya enviado firmadas a la Unidad de Nuevas Tecnologias de la Biblioteca.

Este Acuerdo marco sélo es necesario firmarlo la primera vez que se introduce un documento en
RiuNet. A partir de ese momento es suficiente con conceder la licencia de distribucién en RiuNet
cuando se autoarchiva una obra digital.

Envio completo:

Cuando se finaliza el proceso de envio, la Biblioteca revisa los metadatos y el documento se publica
en RiuNet. El usuario recibird un mensaje de correo electrénico informandole al respecto. Este correo
contiene el handle asignado al documento.
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