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Funcionamiento de GESTPRESS
A.- Iniciar GESTPRESS

Para comenzar a utilizar GESTPRESS, acudiremos al icono de la aplicacion en el
escritorio y haremos doble clic sobre él. E

Cesthvess

Lo primero que aparecera sera la Pantalla de validacién de usuario (figura 1). En
ella deberemos introducir la clave de Usuario y la Contrasena y hacer clic sobre el
botdn ‘Aceptar’.

[ £3 Gestprass AEE

GESTPRESS® vl o o

2 Contrasena: |
MANAGING PRESS

Figura 1: GESTPRESS - Validacién de usuario

Desde la pantalla principal de GESTPRESS, se podrd acceder a las diferentes
funciones de la aplicacién (figura 2). Estas funciones se agrupan en 6 bloques, que se
corresponden con principales menus del programa:

e Administrar: desde este menu se podrd ajustar los pardametros de la
aplicacion, ajustandola a las necesidades especificas.

e Digitalizar: desde este menu se realizardn las capturas y la indexacién de
todas aquellas noticias que se quiera conservar en la hemeroteca.

e Buscar: desde este menu se accedera a la busqueda de noticias y a la
elaboracidn de los distintos documentos que se necesite en cada momento.



e Analizar: este menu se dara posibilidad de realizar analisis de varios tipos,
sobre la informacién que se necesite.

e Obtener noticias: este menu dara acceso a la funcion de ‘e-Clipping’, la cual
no tenemos contratada y no estudiaremos.

e Ayuda: se podrd acceder a la informacion sobre la aplicacion GESTPRESS.

!j GestPress
Administrar  Digitalizar  Phuscar  Analizar  Obtenernoticias Ayuda

FLET LA B ERETERT BN
gDigitnliznr 0 Excénes k| Buscar o Heraribed b § | Sumlans i hal @

Figura 2: GESTPRESS - Pantalla inicio GESTPRESS

B.- Administrar GESTPRESS

En la figura 3, se muestra el menu ‘Administrar’ desplegado con las distintas
opciones que incluye, la funciéon de dichas opciones es permitir la adaptacion de la
aplicacion a las necesidades de cada usuario.

A continuacién pasaremos a detallar cada una de estas ellas.

B3 GostPross
Administear Digitalizar Buscar Analizar Obtenernaticias Ayud=
; s @AM S

: a Ciestice de noticias ¥

& Geatién de entidad=s

B Fardmetroe de configuracion  Ctrlsiz

B Copiads coguridad Carlts
4 OPﬁmiarhaoe de datas Caels 11

Figura 3: GESTPRESS - Menu Administrar desplegado



B.l.- Gestion de usuarios

Esta funcion permitird configurar los datos de los usuarios de GESTPRESS, podra
realizar se altas, bajas y modificaciones en los datos y perfiles asignados a cada uno de
los usuarios registrados.

Desde el menu ‘Administrar’ hacemos clic en la opcién ‘Usuarios’, se desplegara
la ventana que aparece en la figura 4, y desde la que se podra realizar las tareas que se
detallan a continuacion:

Nombre usuario:

[premsa <#Agregar nuevo usuario>
administrador

Contrasefia:
l******

Reintroducir contrasefia:

[******

Idiomna:
[Castellano - Figura 4. GESTPRESS - Submenu Usuarios

v Administrar
v! Digitalizar
v Buscar Usuarios existentes (Pulse
sobre uno de ellos para
posteriormente eliminario o
modificarlo)

v Resumen de prensa
v Dossier
v Asistente

. Aceptar ' Borrar Cerrar

Para dar de alta un nuevo usuario, se clica en ‘<Agregar nuevo usuario>’, ahora
se deberd introducir los datos del mismo, rellenando los campos que aparecen vacios
en la mitad izquierda del Submenu Usuarios.

e Nombre: introducir el nombre de usuario que se utilizard para entrar en el
sistema.

e Contrasefia: asignar la contrasefia de ese usuario.

e Reintroducir contrasefia: repetir la contrasefa.

e Idioma: indicar el idioma en el que se desea que se muestre la aplicacién a
dicho usuario. Los idiomas entre los que se podra elegir son el castellano,
catalan/valenciano, euskera, francés e inglés.

e Derechos del usuario: para delimitar las funciones a las que podrd tener
acceso dicho usuario, sefialar las casillas correspondientes.

Para finalizar el alta del usuario, una vez completados sus datos se clicara en
‘Aceptar’. Ahora el usuario creado aparecera en la lista de la derecha. También permite
modificar y eliminar los datos de un usuario ya creado seleccionarlo de la lista y
clicando el botén correspondiente.



En nuestro sistema se han creado el usuario ‘administrador’ y ‘premsa’. El
primero que controla el administrador de Sistemas de GESTPRESS; y el segundo con
plenos derechos sobre el programa, desde el que accedemos los técnicos de la Unidad
para trabajar. No se ha creado ningln otro usuario ya que los técnicos son los Unicos
que alimentan el sistema y consultan la base de datos.

B.ll.- Gestion de noticias

Esta funcidon permitira predefinir los pardmetros que posteriormente seran
asignados a las noticias que van a formar parte de la hemeroteca. Dentro de este
submenu se encontraran diversas opciones que, una vez configuradas, automatizaran

mas el archivo y clasificacion de los documentos. (Figura 5)

Administrar  Digitalizar  Pwuscar  Analizar Obtenernoticiae Aguda
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Figura 5: GESTPRESS - Submenu Gestion de Noticias.

Palabras vacias

Esta funciéon permitird indicar a la aplicacién
St il | aquellas palabras que considera vacias de contenido y no
— quiere que sean tenidas en cuenta cuando realice una
EEE':E" busqueda.
AH
::LN:;EQ Hacemos clic sobre el menu ‘Administrar’ después
ES:JEEL_ sobre el menu ‘Gestion de Noticias’ y finalmente sobre
:éﬁgttés ‘Palabras vacias’. Aparecera el listado de palabras vacias
AONGUE organizado alfabéticamente. Por defecto, GESTPRESS
incorpora algunas palabras consideradas habitualmente
vacias. Se nos permitira afiadir nuevas palabras o eliminar
las existentes. (Figura 6)
Aceptary Lot

Figura 6: GESTPRESS - Opcidn Palabras vacias



Corrector

El Corrector da la posibilidad de corregir las pequefias imprecisiones que
puedan darse durante el proceso de reconocimiento de textos automatico. Por
ejemplo, podra indicar que si el OCR reconoce la palabra ‘Espana’, la cambie por la
palabra ‘Espafia’.

Se hace clic sobre el menu ‘Administrar’ después sobre el menu ‘Gestién de
Noticias’ y finalmente sobre ‘Corrector’ para encontrar la lista con las correcciones que
el programa aplicara. (Figura 7)

Sustituir Por

Espana Espafa

Figura 7: GESTPRESS - Opcidn Corrector.

[Aﬁepmr ‘ [ Borrar ‘

Para incorporar correcciones se deberd indicar la palabra que quiere que la
aplicaciéon cambie y aquella por la que quiere que sea sustituida, después haremos clic
en el botdén ‘Aceptar’.

Para eliminar correcciones. Seleccionar la correccion sobre el listado que
aparece y hacer clic sobre el botén ‘Borrar’.

Temas

Esta opcidn se utiliza para crear temas, en funcidon de las necesidades de la
entidad, asi como las palabras clave que definen cada uno de dichos temas y que,
posteriormente, serviran para clasificar las noticias, imagenes y archivos multimedia
gue se iran almacenando. La aplicacién, ante una noticia que contenga varias palabras
clave de un mismo tema, lo propondra de forma automatica.



Esta clasificacidon permitira acotar las busquedas para conseguir unos resultados
mas eficaces. Cuando desee realizar una busqueda de noticias asociadas a un tema
concreto GESTPRESS se tendra en cuenta las palabras clave que encuentre en cada texto
para ofrecerle las noticias asociadas a él.

Este serd uno de los campos de clasificacién mds importantes en nuestro
sistema.

Para abrir este menu, haremos clic sobre el mend ‘Administrar’, después sobre
el menu ‘Gestion de Noticias’, ‘Temas’ y finalmente ‘Temas’. (Figura 8)

Tema

Palabras Wil
clave: i

AGRICULTURA -

AYUDAS Y SUBVEMCICNES M
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CONFERENCIAS Figura 8: GESTPRESS -
DEPORTE |
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ELECCIONES

EMPLEG
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EXPOSICIONES

FERIAS
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MUSICA

MATURALEZA v

" Aceptar [ Borrar ; Cerrar

Para crear un tema Unicamente sera necesario escribir una o varias palabras

1

Opcidn Tema.

qgue lo definan y hacer clic en el botdn ‘Aceptar’. Automaticamente aparecera reflejado
en la lista de temas.

Para eliminar un tema ya registrado sera necesario seleccionar el tema de la
lista de temas y hacer clic en el botén ‘Borrar’.

Una vez que se ha creado un tema, se debera asociarle algunas palabras clave
que lo definan, de forma que cuando la aplicacidon encuentre en un mismo documento
varias de esas palabras pueda, automaticamente, asociarle el tema correcto. Para ello,
se seleccionara el tema de entre los que aparecen en la lista de temas y haremos clic
en ‘Palabras Clave’, aparecera una ventana en la que se podra anotar o eliminar las
palabras que se desee como hemos visto en ejemplos anteriores. (Figura 9)
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Figura 9: GESTPRESS - Opcion Palabras Clave.

GESTPRESS también ofrece la posibilidad de sustituir un tema antiguo por otro
nuevo. Elegiremos en el menu de ‘Tema’ la opcidn ‘Cambiar tema’.

Se debera seleccionar el tema que se quiera cambiar de entre los que aparecen
en la lista desplegable de ‘Tema antiguo’, y seleccionaremos el ‘Tema nuevo’ de la lista
desplegable, el Identificador del Tema antiguo y el del Tema nuevo se completard de
forma automatica, también se puede crear el tema nuevo escribiéndolo directamente
en el hueco correspondiente. Finalmente se seleccionara la base de datos en la que
desea que se aplique dicho cambio (Noticias, Imagenes o Multimedia) y haremos clic
en el botén ‘Aceptar’. (Figura 10)

El programa re-indexara todos los documentos.

Tema antiguo

|FERIAS |
Id. Tema antiguo
[97 1b37cc-d3b1-433b-9209-4ad4d6b60892

Tema nuevo

Figura 10: GESTPRESS - Opcién Cambiar Tema.
[ExPosICIONES ~|
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@ Noticias ¢ Imégenes ¢ Multimedia

Aceptar Cerrar




Medios

La opcién ‘Medios’ permitird registrar y configurar los datos de los distintos
medios de comunicacion, pudiendo definir factores tales como la tirada, difusién,
Web, direccion, editores, soporte del medio, categoria, alcance geografico o
periodicidad. Esto permitird tanto una mejor clasificacion de las noticias durante la
digitalizacion como unos mejores resultados durante las busquedas y el analisis.

Para acceder al menu Medios, haga clic sobre el menu ‘Administrar’, después
sobre el menu ‘Gestion de Noticias’, ‘Medios’ y de nuevo sobre ‘Medios’. (Figura 11)

Si se marca las opciones de ‘Reconocimiento automadtico del medio’ vy
‘Reconocimiento automdtico de titulares’, cuando digitalice las noticias, GESTPRESS
reconocerd a qué medio pertenece cada noticia y el formato de los titulares de dicho
medio de forma automatica, permitiendo asi mayor exactitud en la digitalizacion.

Medio

001 - LAS PRONINCIAS -~

00z - LEW&NTE

a0z - LEVANTE-EMU, L"HORTA

004 - EL MUNDO-MLC

003 - EL FAIS-CY

006 - ARC-CY

Q0& - TOP FESTA

007 - L& OPINION DE TORRENT

008 - CRONICA LOCAL

009 - ELPERIODIC ZOM

00% - HORTANOTICIAS . ., .
010 - MINIDIARIO Figura 11: GESTPRESS - Opcion Medios
011 - 20 MINUTOE WLC

0Lz - QUE DIARID-VLC

013 - 0N WLEC

Oid - DIARTIO METRO

015 - FAMORAMA ACTUAL !

Iv Reconocimientn automatico del medio
¥ Reconocimiento automdtico de titularss

[ Crden alfabética

v [ o [ o

Para introducir un medio nuevo en la aplicacion, Unicamente se deberd escribir
su nombre en la ‘barra de Medio’ y hacer clic en el botén ‘Aceptar’, una ventana nos
preguntard si se desea dar de alta al medio, clicaremos en el botéon ‘Si’ vy, a
continuacion se completara los datos en la nueva ventana que ha aparecido. (Figura 12)

Puede anotarse datos tales como:

e N2 de Orden. Puede dotar a los medios de n? de orden, bajo el criterio que
se desee.

e Logo. Podrd incorporarse el logo del Medio de comunicacién.

e Tirada y Difusién. Este dato no nos es de interés.

e Audiencia. Este dato no nos es de interés.

e Web. Direccién, localidad, provincia, CP, pais y teléfono. Son datos

meramente informativos.



Editor. Podra escribirlo directamente en la barra o seleccionarlo de la lista
desplegable si ya estuviera dado de alta dicho editor.

Soporte. Debera seleccionar de la lista desplegable el tipo de soporte en el
gue se publica el Medio, podrd asignarle varios tipos de soporte; las
opciones predefinidas son prensa escrita, prensa digital, radio. Tv o blogs y
redes sociales.

Categoria. Seleccione de la lista la categoria a la que pertenece el medio
(generalista, econdmico, deportivo...).

Alcance. Podrd sefialar el alcance geografico del medio (internacional,
nacional, regional...).

Periodicidad. De la lista desplegable podra seleccionar la periodicidad en la
gue se publica el medio (anual, mensual, quincenal, diario...).

Nombre |LAS PROVINCIAS

N Orden |gop

Logo: |LasPrc|\-'incias.jpg %
Tirada o
Difusion | i
Audiencia i

Web |www.|aspr0vincias.es

Direccian |

Localidad |\.Ia|encia

Provincia |

Figura 12: GESTPRESS - Caracteristicas Medio

cP |

Pais

Teléfono |

| =l
Soporte  |PRENSADIGITAL -
FRENSA ESCRITA;PRENSA
DIGITAL;
Categoria |GENERALISTA ~|
Mlcance  [REGIONAL =
Perindicdaff}ly =04

[ Aceptar ] I__Canw_lar]

También permite modificar y eliminar los datos de un usuario ya creado

seleccionarlo de la lista y clicando el botdn correspondiente.

Cédigos

Esta opcion ofrece la posibilidad de afiadir un cédigo interno de clasificacién, a

la noticia que digitalizada, que sdlo sera visible cuando visualicemos la noticia en la

pantalla. E

n nuestro caso utilizaremos este campo para indicar a que departamento o

area de la administracién del Ayuntamiento puede interesar principalmente la noticia.

Para acceder a esta opcién, se debera hacer clic en el ‘mend Administrar’,
después en ‘Gestion de Noticias’ y, por ultimo en ‘Medios’. (Figura 13)



Para dar de alta un nuevo cédigo se deberd escribir en la barra y hacer en
‘Aceptar. Para eliminar un codigo lo se seleccionard y se hace clic en el botén ‘Borrar’.

AGRICULTURA ~
aLCALDIA

BARRIOS v URBANIZACIOMNES

BIENESTAR Z0CIAL

BRIGADA DE DBRAS

CICLO INTEGRAL DEL AGUA

COMERCIOC

CONzUMOD

CONVTIVENCTA E TMNMIGRACTIGN Figura 13: GESTPRESS - Opcion Codigo
CULTUR A

DEFORTEZ=

inlelif

ECOMNOMIA ™ HACIEND A

EDUCACION

EMTIDAOES ¥ ASOCIACIONES

FALLAS

FIESTAS

FOMEMTQ ECONOMICO

[MFORMACTION

JUNENTUD b

| Aceptar Borrar | cerrar

Autores

GESTPRESS también permite crear diferentes autores para identificar quien
introduce la informacién, pero en nuestro sistema no utilizaremos esta opcién, ya que
solo un documentalista se encargarda de este trabajo.

Tampoco tendremos en cuenta el campo de ‘Secciones’ ni el de ‘Ediciones’.

Valoracion significativa

Se podra acceder a esta opcion a través del menu ‘Administrar’, haciendo clic
en ‘Gestion de Noticias’ y después en ‘Valoracion significativa’. (Figura 14)

Esta opcidn permitira anadir las valoraciones que consideremos oportunas para
nuestros articulos.

e Para afadir una valoracién escribala en la barra y haga clic en el botén
Aceptar.

e Para eliminar una valoracién previamente creada, seleccidnela de la lista y
haga clic en el botén Borrar.
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Nosotros diferenciaremos las noticias segin como trate los medios al
Ayuntamiento, entre ‘Positiva’, ‘Neutra’ y ‘Negativa’.

Yaloracidn significativa
WNEGATIWS
MELTRA
POSITIVA
Figura 14: GESTPRESS - Valoracion significativa
[ Aceptar ] l Borrar [ Cerrar ]

Personalizado

Desde esta funcién podra crear cualquier otro parametro que les resulte
interesante registrar, en las noticias de la base de datos.

B.lll.- Gestion de entidades

La opcion Gestion de Entidades permitird mantener los datos de contacto de
aquellas organizaciones con las que se trabaja, dando la posibilidad de personalizar,
para cada una de ellas, sus resimenes de prensa.

Este apartado no nos sera de interés de momento, ya que solo trabajamos con
departamentos del Ayuntamiento de Torrent.

B.IV. Parametros de configuracion

Esta funcién es la que permite configurar parametros relacionados con la
impresién, captura de imagenes, etc.

Para acceder a los parametros de configuracion se debe hacer clic en el ‘menu
Administrar’ y después en ‘Parametros de configuracion’. (Figura 15y 16)
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Se abrird un cuadro de didlogo con diferentes pestafias, nos moveremos de una
pestafia a otra, haciendo clic sobre el nombre de la pestafia, para completar la
informacién que se nos pide. En las imdgenes se ven algunos de los parametros

configurados en nuestro sistema.

Impresidn | Captura de imagen/documento | Otros pardmetros | Personalizado |

Logo impresion:

]LOGOcoIorA Jpag @&
Logo pagina web:
[LOGOcoIorA Jpg @k

Pagina Web:

[www.torrent.es
Incluiren el resumen:

I~ &utor I” Seccidn I” Pagina ™ Cédigo I” Fecha de impresidn

Restringiren PDF
I™ Impresién [ Modificar contenidos | Copiar documento I” &notaciones

I” Proteger documento

Relacién calidad - compresién

|
Compresidn )

Calidad

.o

Impresicn  Captura de imagen/documento | Dircs parémetmos | Personalizado |
Opciones de formato de imagen

* Mantene el fomate de la imagen criginal © elecd

™ Guardar macenes con formalo predelinido escaner

Caldad d= coloi | |

Comprezidr | |

¥ Rotarimagen © 458 0802 790t O 2702 O Personalizar

Opciones de capturade imagen

" Digitalizar it pazar OCR
Aglicar mejora de OCR

[w Endelsza imagen

<

[ Eliminar documenio oignal
" Agigna nombre de la carpeta A medio [~ Imporal también en subcarpetas

| Propaner tema autormiticaments

Rezolucidn de captura de POF

Eex [300 Egv 300

u"“"‘“ M

Figura 15: GESTPRESS -
Parametros de
configuracion. Impresién.

Figura 16: GESTPRESS -
Parametros de
configuracion. Captura de
imagen/Documento.
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B.V. Copia de Seguridad

Desde esta funcién se podrd realizar una copia de seguridad de los datos
almacenados en el sistema. Para acceder a esta opcidén, hacemos clic en el ‘menu
Administrar’ y después en ‘Copia de Seguridad’.

Una copia de seguridad crea un archivo histdrico que permite optimizar mas la
base de datos de la aplicacién. Es decir, pasa los datos a la base de datos histdrica
dejando a la actual con la informacién mas actualizada, de ese modo se optimizard la
velocidad de busqueda. Para realizar este proceso se deberad seleccionar el valor
‘Previo’. Si lo que se desea es hacer simplemente una copia de la base de datos en uso,
debera seleccionar el valor ‘Actual’.

A continuacion, para realizar la copia de seguridad, haremos clic en el botdn
‘Backup’, se creara a copia de seguridad.

También se podra restaurar la base de datos desde la copia de seguridad
haciendo clic sobre el botén ‘Recuperar’.

C.- Digitalizacién

Una vez realizadas las operaciones necesarias para configurar y personalizar la
aplicacién, podemos comenzar a introducir noticias en el sistema.

La incorporacién de las noticias al sistema se podra realizar basicamente de dos
maneras, bien directamente desde nuestro escaner, o bien incorporandola desde el
propio ordenador.

El proceso de digitalizaciéon es la captura de los documentos que queremos
almacenar en nuestra hemeroteca. En este apartado se mostraran las opciones con las
gue podemos contar, en funcion del tipo de documento que deseamos introducir en el
sistema (documento de texto/imagen, imagenes o documentos multimedia, webs).

C.l.- Tipos de documentos
Documentos de texto/imagen

Son los articulos de prensa, tradicional o digital, que una vez introducidos en el
sistema se podran localizar a través de texto. Normalmente se introduciran en el
programa a través del escaner o incorporando archivos en formato tiff o pdf.
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Imagenes

Fotografias que al introducir en la aplicacidn se podran clasificar y a las que se
podran afadir comentarios que posteriormente facilitaran las busquedas. Los formatos
admitidos son jpg v tiff.

Archivos multimedia (audio y video)

Archivos de audio (mp3) y video (flv, avi, wmp) que, igualmente, se podran
indexar y clasificar en la aplicacion.

Paginas Web

Son los articulos de prensa digital, que aparecen en una pagina Web, estas
noticias una vez introducidas en el sistema se podran localizarse a través de texto.

C.II.- Digitalizacion manual

La digitalizacion manual hace referencia a la incorporacidon de documentos de
forma individual, este modo de captura permite clasificar los documentos (rellenando
los campos correspondientes del documento) en el momento de la digitalizacion.

B3 GestPress (=] E%
Administrer | Digitalizar  Buscar  Analizar  Obtenernoticias Ajud.
GG [ Desieoscier 2 2@ QAW & °0-®
Digil&lizarg Wab @ Fetografias e-Clipping W\
2 Auto-mpart AlaFp @ Multimeda
#  Desdeotra (Gestfress  Alt+T3
Of:ci:me: »

Figura 17: GESTPRESS - Menu Digitalizacién

B4 GestPress Q@@
Administrar  Digitalizar ~ Buscar  Analizar  Obtenernoticias ~ Ayuda
AP - DEPY Y& - @ns @A G ©-®
Digitalizar \' Buscar > Resumen de prensa ~ Analizar e-Clipping w
\/ Escaner ! ‘V-’-\ 5‘“{

Archivo

Fotografia
Multimedia
'Web

Figura 18: GESTPRESS - Botdn Digitalizacion

Para digitalizar un documento se debe acceder desde el menu principal
haciendo clic en el menu ‘Digitalizar’ y después seleccionar el tipo de documento que
se desea introducir, o bien desde la barra de herramientas rapida seleccionando el tipo
de documento de la lista desplegable y pulsando sobre el icono o la etiqueta
‘Digitalizar’, como se puede observar en las figuras 17 y 18.
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Documento de texto[ imagen

Este tipo de documentos se capturard fundamentalmente de dos maneras,
escaneando directamente el documento en papel o incorporando el archivo en
formato digital (el programa puede procesar documentos tiff y pdf desde una carpeta
de Windows).

Pantalla de captura del documento

Para capturar documentos de texto podemos optar por las dos primeras
opciones: digitalizar desde ‘Escaner’ o digitalizar desde ‘Archivo’. En los dos casos, al
seleccionar ‘Digitalizar’ se accedera a la misma pantalla de captura del documento.
(Figura 19)

| Borrar ] ‘Bnrrar lndol . leregir ] Yolver ]
Principal |Distribucl6n\ Imagen | Personalizado | (2) |
Fecha | [Medio ]
n9ms/zon v | ~|
Tema [Tema 2 ]
El =
Codigo ]
=
Seccidn | [Autor ]
= =
Enlace ]
2l
[” Mo mostrar en GPWeb [ Portada ™ Mo resumible
;,itulnms |
% 2y
v et
% D H
'l ]
x EL
s al*
% 23
'l | ]
X 2
IUna pagina 0OCH I

Figura 19: GESTPRESS - Pantalla de captura de documentos

En la parte izquierda de la pantalla aparecerd el documento capturado,
mientras en la parte derecha de la misma se encontrara las opciones de digitalizacién y
los campos de informacion para realizar la clasificacidon de dicho documento.

En primer lugar, para incorporar un documento es necesario tener en cuenta si
es éste es un documento simple o compuesto. Una vez hecha la digitalizacién de la
noticia, se podra llevar a cabo la clasificacion de la misma, como se vera mas adelante.
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Para incorporar un documento simple, o de unas sola pagina o archivo, se

' . aiany , e
debera pulsar el botén o .

e Desde Escaner: Si se esta incorporando el documento desde el escaner

aparecera la ventana correspondiente al escaner configurado en el equipo.
(Figura 20)
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Origen Documenta: Tabla Documento -

[Defrico por el Uscaio <]
Origntacian: o e
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Opcidn Imagen: ‘ Minguno j
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Contraste: } ,70
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W Mejora del texto

I Destramado

‘ \J Previo
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AypudalH) |

Configuracion... ‘ Cerrar

Frevio

EIPSPV criticaquela obra
delafacultad catdlica corta
una calle hace seis meses

P L L

forineas en ks
del conservatoeio

52,7 mm P 81,9 mm

622 % 967 pixels 557,37 KB

Figura 20: GESTPRESS - Pantalla de escaner.

e Desde Archivo. Si se esta digitalizando desde un archivo, aparecerd una
ventana con un darbol de carpetas. Al seleccionar un archivo, aparecerd, en
la parte derecha de la ventana, la imagen del documento en miniatura,
entonces, si es necesario se seleccionard con un cuadro el documento y se

clica en el icono o< , 'y finalmente se clica en ‘Aceptar’ para incorporar el

documento. (Figura 21)
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ﬂ Digitalizar Q@@

1 Borrar J Borrar todol Coneoiy Volver
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(" Todos los documentos p \ I IEotae magen . :
[~ Borrar las imdgenes W w al®
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Un archivo | OCR
N— \
Multi archis
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Figura 21: GESTPRESS - Digitalizacién desde ordenador. Seleccién de archivo.

Una vez que GESTPRESS haya procesado el documento, mostrara la imagen del
mismo en la parte izquierda de la pantalla, mientras que en la parte derecha se
habilitardn los campos para que se pueda clasificar la noticia.

Para incorporar documentos compuestos, con varias paginas o archivos, se

. . , |Multipagina
debera hacer clic en el botdn w o

El proceso para ir incorporando las paginas o archivos que componen el

Multipagina

documento, serd similar al que ya hemos descrito anteriormente, con la salvedad de
gue la pantalla de escaneo, o la pantalla de seleccidén de archivos, volveran a mostrarse
hasta que se cancele el escaneo o se haga clic en el botdén ‘Fin’ de selecciéon de
archivos. Tras lo cual, aparecera el documento en la parte izquierda de la pantalla.

Imagen

GESTPRESS también cuenta con una base de datos para almacenar y clasificar
archivos de imagen en formato jpg y tiff, con una metodologia de digitalizacién de
imagenes idéntica a la de Digitalizacién desde Archivo.

A pesar de esta opcidon y la necesidad el Departamento de Documentacién y
Prensa de catalogar imdagenes se ha optado por realizar esta taré por medio de otro
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programa debido al enorme banco de imagenes que maneja el Departamento que
dificulta el tratamiento por medio de GESTPRESS.

Documento multimedia

Una de las funcionalidades que ha agregado GEeSTPRESS en su Ultima
actualizacion es la posibilidad de gestionar archivos de audio y video (mp3, flv, avi,
wmp).

La pantalla de introduccién de archivos multimedia es algo diferente, como
vemos en la figura 36, pero el método de digitalizacién es idéntico a la de
‘Digitalizacion desde Archivo’ ya explicada anteriormente, clicando en el botén

Incorporar

‘Incorporar’ :(Figura 22)
ﬁ Digitalizar g
Nombre Tipo de archivo .
‘ = Borrar | Bnrrarlndn‘ Guardar | | Volver |
Duracién
[
Frincipal ‘
[Fecha | [Medio |
oamszon x| [ =l
[Tema [Tema 2 |
=l =
Coi 1
~|
[Comentarios ]
| '
b4
‘ +
b +
Incorporar

Figura 22: GESTPRESS - Ventana de digitalizacién de documento multimedia.

Pagina Web

En esta nueva versidn, GESTPRESS incluye la opcidn de digitalizar directamente
paginas web, sin necesidad de imprimir manualmente a pdf o tiff la noticia. Esta
funcion permite la clasificacion y la realizacion de las posteriores busquedas como si se
tratara de un documento de texto/imagen mas. (Figura 23)
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Figura 23: GESTPRESS - Ventana Digitalizacion Web.

En esta pantalla, se podra indicar, en su parte superior, el enlace en el que se
encuentra la noticia que desea capturar y pulsar el botén Ir, o bien navegar
normalmente por internet para llegar a dicha noticia.

Desde esta pantalla se podra enviar la Web que se esta visualizando a un

. .y , . . Enwviara archivo . .
archivo utilizando el botén ‘Enviar a archivo’ @ ‘ e indicando el nombre y

la ruta en la que se desea almacenar dicha Web. Ademas, podra se enviar la Web al

. . . , . . %] Enviaraw
visor de GESTPRess haciendo clic sobre el botén ‘Enviar a visor’ [—-l LA
continuacion el tratamiento que recibiran estas noticias serd el mismo que el de un

documento de texto/imagen.

C.lI1.- Digitalizacidon automatica

Sin embargo, GESTPRESS permite también incorporar gran cantidad de noticias
de prensa guardadas en una o varias carpetas en el equipo, de forma automatica, de
una sola vez.

Esta opcidn no nos serd de interés ya que en la Unidad de Documentacion se
realiza el trabajo diariamente.
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D.- Clasificacion

Una vez que se ha digitalizado una o varias noticias con GESTPRESS, el siguiente
paso es catalogar dicha/s noticia/s (Documentos de texto, Imagenes y Documentos
Multimedia).

GESTPRESS ofrece multiples campos, que posteriormente serdn de utilidad para
poder aplicar filtros en las busquedas que se quiera realizar.

La clasificacion del documento se realizard siempre mediante los campos
habilitados en la parte derecha de la pantalla de digitalizacién o edicion.

D.l. Documentos de texto/imagen

Al digitalizar un documento de texto/imagen, en la parte derecha de la ventana
de digitalizacion aparecen todos los campos que se podrd editar para catalogar dicho
documento. (Figura 24)

E Digitalizar El@][zl
gouu ] ‘Bonilgaﬁ‘ m Volver ‘

Principal IDistribucién| Imagenl Personalizado | (2) I

Fecha ] [Medio
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\,'_r_e_mgg [Tema 2
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[Cédiao

» |

a 2 i ' g - eccién | r
oemr £ e | me—
i REDACCION. Torrent haadjudi- - = =& .= - (ol
CadO la Ieda(dén delpmyecm de i = ™ No mostrar en GPWeb [~ Portada ™ No resumible
construcciondeunanuevapasare- . o R — ;
I&SObre elbamnco que una elba_ - : ; 3 s ;NUEVA PASARELA PARA EL BARRIO DEL XENILLET 2“*
rriodel Xenillet conelsectordel i o - % o
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mal hace 0 afios. Lainversion que % :
se realzaré por esta obrasuperalos = vagol I 8
350.000 euros. £ Das0 anora ¢ id 1/ 1 Noticias _ocr |

Figura 24: GESTPRESS - Opciones de clasificacion de documentos.
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Botones de accion

En la parte superior se podrd encontrar cuatro botones para llevar cabo las
siguientes acciones:

e Botdn ‘Borrar’: haciendo clic en este botdn se podra eliminar la noticia que
se muestra en la ventana de digitalizacion.

e Botdn ‘Borrar todo’: este botdn permitird eliminar todas las noticias
digitalizadas en la sesion actual.

e Botdén ‘Corregir palabra’: haciendo clic en este botén se podra corregir
palabras que el OCR no ha reconocido bien. Se abrira una ventana en la que
se podra introducir la palabra que se desea sustituir y la palabra por la que
se quiere que sea sustituida (por ejemplo Espana por Espaiia).

e Botén ‘Volver’: con este botén se volverd a la pantalla principal de
GESTPRESS.

Pestanas para la clasificacion

Existen varias pestafias en las que podemos introducir diversos detalles para la
clasificacién de la noticia.

Pestaia ‘Principal’

Como se puede ver en la figura 25, en la pestaiia ‘Principal se encuentran los
campos mas comunes. En la mayoria de campos, se podra acceder a los valores que ya

se ha dado de alta desplegando la lista asociada, para ello haremos clic en el botén —.

También se podria escribir un valor nuevo directamente si no existiera en la
lista, y el programa lo creara al grabar la noticia.

Frinzizal |Elftrih-.u::r:"] Imagen | Fersoralizades | Persanalid | ¥

[Facka | (hedio |

19/05f3011

[Tema [Tema 2 |

|| ~|

[Codigo | | Figura 25: GESTPRESS - Pestafias para
= clasificacion. Principal.

|seccién | [Autor

=1 |

[Entace

2

e L

™ Mo mostrar en GPWeb [ Portada [T Mo resumible

e Fecha: se refiere a la fecha de publicaciéon del documento o fecha de la
noticia.
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e Medio: el medio en el que ha sido publicado.

e Temay Tema 2: podemos asignar dos tematicas a cada documento.

e (Coddigo: en este campo indicaremos el departamento o drea interesados en
el tema.

e Seccidn: seccion del medio en el que ha aparecido publicada.

El resto de campos no los tendremos en cuenta.

Titulares

En la parte inferior aparecerdn los titulares que en principio ha reconocido
GESTPRESS. (Figura 26)

Estos titulares pueden ser editados, bien directamente escribiendo sobre los
cajetines de texto, o seleccionando un texto de la imagen y pegandolo en el cajetin.
Deberemos tratar de dibujar un rectdngulo con el ratén sobre el texto que queremos
capturar mientras se mantiene pulsado el botén izquierdo del ratén.
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Figura 26: GESTPRESS - Seleccionar titular.

Ahora deberemos pulsar en el botdn de validacién ¥ deun cajetin que tenga
libre de texto y el texto seleccionado en el recuadro se copia en el cajetin. También es

podrd introducir un hipervinculo, al que acceder pulsando el botdn de hipervinculo EI
(Figura 27)
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Por ultimo con el botdn de eliminar titular ¢, se eliminara el contenido del

cajetin, y con las flechas de la izquierda del cajetin podemos variar el orden de los

titulares.

Pestaina Distribucion

En esta pestafia se podrd indicar los datos de distribucidon del medio en el que

se publica la noticia. Pero nosotros no lo tendremos en cuenta.

Pestaiia Imagen

Esta pestafia permitira distintas opciones referentes a la imagen del documento

que esta clasificando. (Figura 28)

Principal] Distribucian  Imagen lPersonaIizadn] [z) ]
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(" 459 (v 902 (1800 ( 2709
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Rotacian
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[ Mostrar anotaciones
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=) e inversg
L Rec. Inverzo

Figura 28: GESTPRESS - Pestaiia clasificacion.
Imagen.

e Pdgina: se podrd adjuntar una nueva pagina haciendo clic en el botén

‘Adjuntar’, asi como eliminar la pagina que aparece en el visor de la ventana

de digitalizacidn presionando el botén ‘Eliminar’.

e Rotacién: Permite rotar la imagen del documento.

e Mostrar anotaciones: al seleccionar esta opcidn, se vera que en la parte

izquierda de la imagen del documento aparecerd una nueva barra de

herramientas que mostrara los objetos que se puede superponer sobre la

imagen (flechas, subrayado, post-it, texto...), y las anotaciones que ya se

hubieran grabado en la imagen anteriormente. (Figura 29)
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Figura 29: GESTPRESS - Anotaciones.

Si tiene un area seleccionada sobre la imagen del documento y pulsa el botén
‘Recortar’, el programa hara un recorte con la imagen seleccionada y ajustara el
tamafio para que el recorte ocupe toda la pagina y aparezca centrado. Si en lugar de
Recortar, pulsa el botén ‘Inverso’, el programa hara un recorte de la imagen, pero no
hara ningun tipo de ajuste sobre la imagen, es decir, conservara el recorte en la misma
posicién y con el mismo tamafio que estaba, el resto de la pagina aparecera en blanco.

Pestaia Personalizado s y Personalizados 2.

En estas pestafias tiene una serie de campos que se podran anadir en funcién
de las necesidades.

D.ll.- Imagenes y Documentos multimedia

Cuando lo que se digitalice sea una imagen o un documento multimedia se
seguird el mismo patrén que para el resto de los documentos.

El proceso que debe seguir para clasificar las imagenes es el mismo que el que
proceso para clasificar documentos de texto/imagen, quitando el botén de accion de
correccion y la opcidn de hipervinculo de los titulares.
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E.- Busquedas

Una de las funciones mas importantes de un gestor de articulos de prensa es la
de realizar busquedas de noticias en nuestra base de datos, en funcién de los criterios
de busqueda que le queramos indicar.

En GESTPRESS existen varias opciones en funcion del tipo de blsqueda que se
desee realizar, a las que podemos acceder desde el menu, en la pestana de ‘Buscar’ o
directamente desde el botdn de acceso directo. (Figura 30)
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Figura 30: GESTPRESS - Menu Buscar.

E.l.- Busquedas segun tipo de documentos

GESTPRESS utiliza indices de almacenamiento diferentes para cada tipo de
documento. Por tanto, si se desea buscar un tipo de documento concreto, lo mas
eficiente es hacer una busqueda especifica.

Noticias de Prensa

Respecto a la busqueda de noticias de prensa, en formato pdf o tiff, GESTPRESS
ofrece dos opciones que se podra utilizar indistintamente en funcién del grado de
precision que se desee obtener en dicha busqueda. Estas opciones son Resumen de
prensa y Hemeroteca.

Resumen de prensa

Esta opcidn es la mas inmediata para elaborar el resumen de prensa diario, la
gue nosotros mas utilizamos. Por defecto, aparecerd marcada la fecha del dia en el
gue nos encontramos. Para realizar la blsqueda, ademds de un rango de fechas
concreto, se podra indicar un medio, tema, cddigo..., para ajustar los resultados a las
necesidades en ese momento. (Figura 31)
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Criterios de bisqueda
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Figura 31: GESTPRESS - Ventana de busqueda, resumen de prensa.

Indicar pardmetros para la busqueda

En el lateral izquierdo de la ventana, se podrd establecer los criterios de

busqueda que desee aplicando los siguientes filtros:

Fecha Inicio - Fecha Fin. En estos campos se indicara el rango de fechas
sobre el que quiere realizar la busqueda.

Pestana Principal: se podrd seleccionar de la lista desplegable cualquier
‘Medio’, ‘Tema’ o ‘Cédigo’ que se tenga dado de alta en GESTPRESS.

Pestafa Extra: se podra seleccionar de la lista desplegable ‘Edicion’,
‘Valoracién significativa’, ‘ldioma’, ‘Autor’ o ‘Seccién’.

Pestafia Personalizados — Personalizados (2). Con estas dos pestafias se
tendrd la posibilidad de filtrar la busqueda utilizando cualquiera de los
campos que se haya personalizado.

Botén ‘Buscar’. Realiza la busqueda aplicando los filtros que se han
determinado.

Botdn ‘Limpiar’. Los filtros volveran a quedarse en blanco.

Ordenar resultados

Al realizar la busqueda, en la parte derecha de la ventana se obtendra el

resultado que se organizara en una tabla con las noticias que cumplan los criterios de
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busqueda que haya establecido. Esta tabla ofrecerd, para cada noticia, informacién
acerca de la ‘Fecha’, ‘Medio’ y ‘Tema’ y ‘Cddigo’ de la misma.

Podrd ordenarse los resultados obtenidos, en funcién del elemento que se haya
seleccionado haciendo clic sobre el mismo. El campo ‘Ord’ determina un valor
numeérico que podemos asignar o modificar manualmente para este fin.

Visualizacidon-Edicion de noticias

En la lista de resultados, se podra encontrar, para cada noticia, en la parte

derecha de la ventana el icono de la lupa , si se pulsa sobre él se mostrara la imagen
de la noticia digitalizada. (Figura 32)
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Cédigo: URBANISMO;BARRIOS Y URBANIZACIONES;POSITIVO;AGRICULTURA,; [~ Mostrar anotaciones

Figura 32: GESTPRESS - Visualizacion noticia.

En la parte superior de esta pantalla estan los botones correspondientes a las
distintas acciones que se puede realizar:

e ‘Exportar’: permite sacar la imagen del documento a un archivo.

e ‘Borrar’: elimina la noticia de la base de datos.

e ‘Dossier’: envia la noticia a un dossier.

e ‘Imprimir’: imprime la noticia por una impresora o genera un archivo PDF.
e ‘Volver’: regresa a la pantalla de busqueda.
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Si lo que se desea es editar una de las noticias que aparece en el listado se

debera clicar con el botén derecho del raton el icono de la lupa . Entonces

aparecerad la pantalla de edicién de la noticia.

Regresando de nuevo a la pantalla de busqueda, puede encontrar en la parte

superior de la misma una serie de botones que realizan las siguientes funciones:

‘OCR’: Haciendo clic en este botdn la aplicacidén seleccionard de la lista de
resultados aquellos documentos que tengan el cédigo NO OCR (son
aquellos que se han guardado sin realizar el proceso de OCR en la captura) y
comenzara a realizar el reconocimiento de texto.

‘Actualizar’: Se filtrara la lista de resultados, dejando visibles sélo aquellos
resultados que tenga seleccionados. Para seleccionar un resultado hay que
hacer clic sobre la casilla de verificacidon que aparece a la izquierda de cada
resultado.

‘Dossier’: Se cargard el formulario para gestionar los dossiers, lo que
permitird afiadir a un dossier las noticias seleccionadas. Esto lo veremos
mas adelante.

‘Imprimir’: Permite realizar un informe de los resultados obtenidos en la
busqueda. Dicho informe se puede obtener bien generando un archivo pdf
con los resultados de busqueda, imprimiendo directamente en una
impresora, generando una serie de archivos html o bien exportando los
documentos en formato nativo de GESTPRESS para permitir su carga en otro
sistema GESTPRESS o bien en formato xml. Nosotros utilizaremos
principalmente la opcidn de imprimir como pdf.

Imprimir

Cuando se hace clic sobre este botén, en primer lugar la aplicaciéon pedira que

se especifique el tipo de informe quiere generar mostrando este formulario (figura 33):

]
]

Figura 33: GESTPRESS - Formulario de impresion.

| imonme [l vorer
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Caracteristicas del informe

Las primeras opciones que aparecen en el formulario y se podra seleccionar, se
refieren a las caracteristicas del informe:

e ‘Imprimir portada’: inserta en la primera pdgina el logotipo que se haya
configurado.

e ‘Imprimir indice’: muestra un indice con las noticias que se incluyen en el
informe, indicando el titular, medio, tema y nimero de pdgina, asi como un
enlace al cuerpo del documento dentro del PDF.

e ‘Imprimir todas las paginas’: imprime el cuerpo de los documentos que
aparecen en la lista de resultados.

e ‘Imprimir anotaciones’: imprime las anotaciones que se hayan realizado
sobre el cuerpo del documento.

e ‘Subir resultado a FTP’: cuando termina de generar el archivo PDF lo sube a
un servidor FTP.

Tipo de salida de datos

A continuacién, se explican las distintas opciones de GESTPRESS para generar la
salida de datos:

e ‘Por impresora’. Genera el informe hacia la impresora. Al seleccionar esta
opcién y pulsar sobre el botdn Imprimir se mostrara el formulario que
permite configurar el encabezado y pie de pdgina. (Figura 34)

Si se activa la casilla de ‘Configuracién por defecto’ se establecerd
como encabezado y pie de pagina el texto que se escriba en los
cuadros de texto correspondientes. Por el contrario, al desactivarse
esta opcidn se podra seleccionar una de las entidades que ha creado
y se establecerd como encabezado y pie de pagina el de la entidad
seleccionada.

09092011-recul

Figura 34: GESTPRESS - Configuracion de encabezado y pie
de pagina.




Una vez configurado el encabezado y pie de pagina se pulsara el
botdn ‘Aceptar’ y se mostrara un formulario de la impresora.

e ‘Generar PDF'. Esta es la opciéon que mads utilizaremos. El proceso para
obtener el informe en PDF es similar al descrito anteriormente, la Unica
diferencia es que una vez pulsemos el botdn ‘Aceptar’ en el formulario de
configuracion de encabezado y pie de pagina, se generara el archivo PDF y

se visualizard en pantalla mostrando el resultado. (Figura 35)

e 09092011 -recull. pdf - Adobe Reader, =13
®

Archiva  Edicion  Yer Documento  Herramientas Ventana Avuda

i Paginas
- — AJUNTAMENT

v ') T@RRENT 09082011-recull

Resumen de prensa. 09/09/2011
MEDIO FECHA TEMA

LAS PROVINCIAS 0970972011 PASARELA - XENILLET

NUEVA PASARELA PARA EL BARRIO DEL XENILLET

Ir @ articuio

LEVANTE-EMV. L'HORTA 0970912011 BARRACONES - PASARELA

OTRO, CURSO CON BARRACONES ¥ MASIFICACION

Ir @ anicuo

LEVANTE-EMV. L'HORTA 0970912011 OPOSICION - POLITICA

EL PSPV TORRENT PIDE UNA REUNION CON FABRA

Ir 3 articuo

LAS PROVINCIAS ES 0970912011 COLEGIO N°10

LA ALCALDESA DE TORRENT PIDE AL CONSELLER DE EDUCACION QUE EL COLEGIO NUMERO 10 SEA
PRICRITARIO EN EL PLAN DE CHOQUE PARA ELIMINAR AULAS PREFABRICADAS EN LA COMUNITAT
Ir &l ardicuio

LAS PROVINCIAS ES 0970912011 PASARELA - XENILLET

TORRENT ADJUDICA EL PROYECTO DE CONSTRUCCION DE UNA NUEVA PASARELA QUE UNIRA EL
BARRIO DEL XENILLET GON EL GOLEGIO JUAN XxIII

Ir @ articuio

LA OPINION | 09/09/2011 COLEGIO N°10 - BARRACONES

EL CURSO ESCOLAR COMIENZA CON MAS BARRACONES Y SIN OBRAS DEL COLEGIO N 10

Ir &l ardicuio

09/03/2011 PASARELA - XENILLET

= =l
ADJUDICADO EL PROYECTO DE COMSTRUCCION DE UMA PASARELA PARA UNIR EL XEMILLET COM EL
COLEGIO JUAN XXIII
Ir 3 anticuio

0910912011 COLEGIO N*10
o
SOLICITA A CISCAR QUE INCLUYA EL COLEGIO NUMERO 10 EN SU PLAN DE CHOQUE PARA
ACABAR CON LAS AULAS PREFABRICADAS
Ir 3 anicuin
NOU TORRENTI 0910972011 PASARELA - XENILLET
UNA NUEVA PASARELA QUE UNIRA EL BARRIO DEL XENILLET CON EL COLEGIO JUAN XXl
Ir @l anticuo
elperiodic com 09/03/2011 BARRACONES - XENILLET
TORRENT ADJUDICA EL PROYECTO DE CONSTRUCCION DE UNA NUEVA PASARELA QUE UNIRA EL
BARRIO DEL XENILLET CON EL COLEGIO JUAN XXl
Ir @l anticuio

elperiodic com 0970312011 COLEGIO N°10 14

LA ALCALDESA FIDE AL CONSELLER DE EDUCACION QUE EL COLEGIO NUMERD 10 SEA PRIORITARIO EN
EL FLAN DE CHOQUE PARA ELIMIMAR AULAS PREFABRICADAS EM LA COMUNITAT
Ir 3l ariicuio

Figura 35: GESTPRESS - Resumen de prensa en PDF.



e ‘Generar pdagina Web’. Mediante esta opcion podemos generar los
resultados en formato HTML, mostrando el indice de documentos en una
pagina web con un enlace a cada uno de ellos.

e ‘Exportar datos’. Se generard un archivo comprimido que posteriormente
se podra importar a otro GESTPRESS.

e ‘Exportar datos por FTP’. Si se dispone de un servidor FTP, se podra subir
directamente el informe.

e ‘Generar ficheros XML'. Este proceso genera una salida en formato XML.

e ‘Generar newsletter’. Esta opcién genera el newsletter con aquellas noticias
gue se ha seleccionado, se debera indicar a qué entidad quiere enviar dicho
newsletter y la aplicacidon hara llegar el boletin a aquellos contactos que
tengan senalada la pestafia correspondiente a Alerta Mail.

Hemeroteca

Es una opcién de busqueda algo mas elaborada que la anterior, ya que nos

permite

realizar busquedas sobre el texto de las noticias almacenadas en la

hemeroteca, permitiendo encontrar una cadena de texto bien en los titulares del

documento o bien sobre el propio contenido escrito del documento.

Accederemos a esta funcion haciendo clic en el icono Buscar,

Buscar

El

E.,_" -, |Hemer|:|teca |v|
e S

funcionamiento es muy similar al del Resumen de prensa, con los matices

que se comentan a continuacién. (Figura 36)

Ei Resultados de la hisqueda

 Frasze exacta

o0
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Figura 36: GESTPRESS - Ventana Hemeroteca.
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En el cuadro rojo de la imagen, se puede ver la principal diferencia respecto a la
busqueda descrita anteriormente, ya que es en esos apartados donde se puede
especificar la cadena de texto que se desea encontrar en las noticias de prensa
almacenadas.

Indicar pardmetros de busqueda

Ademads de los criterios de busqueda descritos para la opcidon de busqueda
‘Resumen de prensa’, se incluyen los referidos al texto que se desea encontrar en el
contenido de los documentos. Los nuevos parametros de busqueda son:

e ‘Palabras a buscar’. Introduciremos el término que se quiere encontrar. Una
vez introducido, se activard el campo ‘No incluir’.

e ‘No incluir’. Este campo permitira realizar busquedas negadas, es decir,
encontrar documentos que contengan el término empleado en ‘Palabras a
buscar’ pero que no contenga el término introducido en ‘No incluir’.

GESTPREss guarda los términos que recientemente se han utilizado en las
busquedas en la lista desplegable del campo ‘Palabras a buscar’. Si se selecciona la
casilla de ‘Borrar histdrico’ se vaciara de nuevo esta lista.

También se podra especificar el grado de exactitud en la busqueda del término,
seleccionando: ‘Palabra exacta’, ‘Basica’ o ‘Frase exacta’

Visualizacion de resultados

Tras realizar la blsqueda, se obtiene una lista de resultados de igual modo que
en la busqueda ‘Resumen de prensa’, proporcionado idénticas opciones de
visualizacidn, edicion e impresion.

Imagenes y Multimedia
El funcionamiento es idéntico al del Resumen de prensa.

Dadas las peculiaridades de los archivos multimedia, el botén Imprimir en estas
busquedas va a generar una salida HMTL, una pagina Web. Al pulsar el botdn Imprimir
la aplicacidn solicitard una ubicacién donde generar el HMTL y a continuacién, el
navegador que tenga predefinido en el equipo mostrara la informacidn obtenida.

Figura 37: GESTPRESS - Web

cC i E:/HEMEROTECA/Video%20prueba.html A . ..
generada al imprimir
GESTPRESS Multimedia. 01/01/0001 - resultados de Busqueda
07/06/2011 U
Multimedia.

MEDIO FECHA TEMA 1 TEMA 2 [ ]

SUPERDEPORTE fa(0zr20%0 p EXCELENCIA Q{

Clinic Pepe Laso - Parte 1
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E.Il. Busquedas globales

Ademas de realizar busquedas especificas seglin el tipo de documento esta
aplicacion también ofrece la posibilidad de realizar busquedas globales, es decir,
realizar busquedas de temas concretos, fechas, cadenas de caracteres, etc.
independientemente del tipo de archivo. (Figura 38)

s,
f‘; A T
Buscar "C,«'—’\ !Eusqueda global ;v|
K Busquedas Globales Q@@
Palab 2}
||| SIEIIEE 2 B Jl ‘ Imprimir Yolver
[Mo incluir | ‘ Resultados de la bisqueda I Ordenar cddigos

Fecha Medio Tema | Tema 2 | | A|

Seleccione blusgueda
¥ Documentos

¥ Fotografias

W Multimedia

[Fecha inicio
|n1/01/0001

&

[Fecha fin
[0%/08/2011

®

[Medio
|
[Tema
|
||C0’d\go

[No codigo

L

L

L

L

reen RN ave—

Figura 38: GESTPRESS - Ventana de Busqueda Global.

Lo unico diferente en este modo de busqueda es el apartado es el apartado
donde pone ‘Seleccione busquedas’ (‘Prensa’, ‘Imagen’, ‘Multimedia’), que
seleccionaremos si se desea restringir algun tipo de documento en la busqueda.

Debido a la variedad de archivos que se pueden encontrar, el botén ‘Imprimir’
en la ‘Busqueda Global’ va a generar una salida HMTL, una pagina Web, al igual que en
las busquedas de archivos multimedia.
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E.lll.- Dossier de prensa

GESTPRESS que permite, ademas, realizar una agrupacion de documentos dentro
de un Dossier. Se podra trabajar con dos tipos de dossier:

e ‘Dossier de noticias’, es un dossier cuyo contenido estd formado por
noticias de prensa e imagenes.
e ‘Dossier multimedia’, es un dossier que contiene archivos de audio y video.

Se podra acceder desde el mend principal, desde el icono

Buscar %, . |Dossier |7| ) )
=N o desde cualquier pantalla de busqueda, pulsando el

botdn ‘Dossier’

Si se accede desde la pantalla principal de la aplicacién, GESTPRESS nos
preguntara qué tipo de dossier quiere cargar. (Figura 39 y 40)

B Seleccion de dossier r§|

Seleccione el tipo de dossier

{* Dossier noticias Figura 39: GESTPRESS - Seleccion tipo de dossier.

" Dossier mulimedia

ﬁ Dossier

! l

MOTICIAS WEBR

Muevo mercado central Cerrar

j

E
o

PLAMN URBAMN SEMILLET
Pont Blau

PREMIC DE NARRATIVA
Proyecto Urban

RECULL WEB 9,10,11,12
SEMANA SANTA
Setmana de la Dona

S5 Interés Turistico
tasa basuras

Toarre

Torre Torrent

ucT

URBAN b

Agregar

Figura 40: GESTPRESS - Dossiers.

Re-nombrar

Borrar

Existe la opcién de ‘Crear’, ‘Eliminar’ y ‘Re-nombrar’ un Dossier. Para ello se
debe seleccionar el dossier que nos interesa y hacer clic en el botdn correspondiente.
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Introducir contenidos en un Dossier

e La incorporacion de las noticias al dossier se realizara entrando en las
opciones de busqueda que se comentaron con anterioridad, y buscando las
noticias que interesan:

= Para incorporar contenidos a un Dossier de noticias se hara desde
las pantallas de Busquedas de ‘Resumen de prensa’, ‘Hemeroteca’ o
‘Busqueda de imdagenes’.

= Paraincorporar contenidos a un Dossier Multimedia se hara desde la
pantalla de ‘Busqueda de Archivos Multimedia’.

e Seguidamente, se debe seleccionar el/los documento/s que quiera
introducir en el dossier pinchando en la casilla de verificacidon que hay junto
a la fecha de la noticia que nos interesa.

e Una vez seleccionado/s el/los documento/s que se quiere incorporar al

dossier, pulsamos sobre el botdn ’Dossier’Lﬁ’.ﬁ“’—'J. Al pulsarlo aparecerd
sobre la pantalla de busqueda el formulario de dossiers. (Figura 41)

e Ahora seleccione el dossier al que se quiere que se incorporen las noticias
seleccionadas y pulsamos sobre el botén ‘Agregar’. En principio se mostrara
un mensaje indicando que se han agregado las noticias, a menos que estas
ya existieran antes en el dossier.

[F NEE)
Criterios de bisqueda B
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Palabras a buscar ] o L
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Figura 41: GESTPRESS - Introduccién de noticia a un Dossier.
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Buscar en un Dossier

Desde el formulario de ‘Dossier’, si selecciona un dossier y pulsa sobre el botdn
‘Ir' en se mostrara una pantalla de busqueda, desde la que se podrd buscar entre las
noticias que hayamos incorporado a ese dossier. El sistema de busqueda serd el mismo
que en los casos anteriores.

Imprimir

Desde la pantalla de busqueda del dossier es desde la que se permite imprimir
el dossier de prensa, para ello deberd pulsar sobre el botdn Imprimir y se mostraran las
opciones correspondientes al tipo de dossier, segln su tipo de documentos, como ya
hemos visto.

F.- Analisis de Prensa

GESTPRESS cuenta con una herramienta capaz de analizar el impacto de las
noticias que han difundido los medios y que se ha almacenado en la base de datos de
GESTPRESS, sobre un determinado tema o que contenga unas determinadas palabras.
Para ello, la aplicacién cuenta con dos tipos de analisis:

e ‘Analisis de Intensidad’. Hace referencia a la cantidad de ocasiones en las
gue ha aparecido publicada una informacién concreta, basicamente es el
recuento de numero de impactos.

e ‘Andlisis de Significacion’. Este tipo de andlisis permite ademas comprobar
la relevancia y difusion de una informaciéon teniendo en cuenta las
caracteristicas especificas de los medios en los que se ha publicado
(difusidn, tirada, ambito geografico...).

Esta funcién permitird realizar gran cantidad de andlisis combinando distintos
tipos de graficos, noticias, medios y periodos de tiempo.

El anadlisis consta de dos fases, en primer lugar la busqueda de las noticias que
contengan los parametros que se determine y posteriormente la realizacién del
analisis que quiera realizar.

En primer lugar, para acceder a la herramienta de Andlisis de GESTPRESS, se

Analizar ¥
debera pulsar sobre el menu ‘Analizar’ o bien pulsar el botdn de ‘Analizar’ "W: ,

en la barra de acceso directo. Aparecera la pantalla de analisis, tal como se muestra en
la siguiente figura. (Figura 42)
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Figura 42: GESTPRESS - Pantalla de Analisis.

F.l.- Busqueda de noticias a analizar

En la parte izquierda de la pantalla de andlisis se podra especificar los criterios
de busqueda para las noticias que se desee incluir en el analisis. Las busquedas se
realizan del mismo modo que en el modo de busqueda de Hemeroteca, con el matiz de
gue es posible realizar, para poder comparar en el analisis de Intensidad, dos
busquedas. Para realizar dos busquedas se debera introducir una palabra o cadena de
palabras en el primer cuadro de ‘Palabras a buscar’ y otra en el segundo.

Una vez introducidos los criterios de busqueda, se deberd pulsar el botén
‘Buscar’, la busqueda se realizard y aparecera en la parte inferior izquierda el nimero
de noticias encontrado para dicho criterio de busqueda. En ese momento ya es posible
configurar los parametros del andlisis a realizar.

En el ejemplo que se muestra a continuacion (figura 43) se ha realizado una
busqueda de las noticias en las que aparece la palabra ‘Xenillet’ y otra en la que
aparece la palabra ‘mercado’.
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Figura 43: GESTPRESS - Busqueda de noticias para el analisis.

F.1l.- Analisis de Intensidad

Este tipo de analisis dard informacion acerca del numero de veces que las
noticias de la busqueda han aparecido en los medios, se puede realizar comparando
dos busquedas.

En primer lugar, deberd sefialar la casilla de Intensidad, los parametros para el
analisis y pulsar el boton Aceptar. Los pardmetros son los siguientes (figura 44):

e ‘Periodo’. Podrd seleccionar el periodo al que quiere acotar el analisis
(dltimo trimestre, semestre, afio o todo).

e ‘Tipo de acumulacién de datos’. Podrd acumular los datos por dias,
semanas, 0 meses.

e ‘Tipo de informe’. Podra seleccionar distintos tipos de informe en funcién
de unas necesidades especificas:

= ‘Grafico de tarta de impactos’. Este tipo de informe no se podrd
obtener de dos busquedas simultaneas.
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Figura 44: GESTPRESS - Andlisis Intensidad - Grafico de tarta de impactos.

= ‘Todos los medios’. Podra realizar el andlisis de intensidad en todos

los medios de las noticias de una busqueda o comparando a su vez

dos busquedas simultdneas (tal como aparece en el ejemplo).
(Figura 45)
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Figura 45: GESTPRESS - Analisis Intensidad - Todos los medios.
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= ‘Un Medio’. Al igual que en el anterior informe se podra analizar una
o dos busquedas simultaneas por medio, eligiendo dicho Medio de
la lista.

» ‘Comparar medios’. Sélo se podra comparar medios en una
busqueda individual. Se permite comparar hasta 5 medios, para ello,
haga clic sobre los medios que desea comparar manteniendo
presionada la tecla ‘Control’ del teclado. (Figura 46)
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Figura 46: GESTPRESS - Analisis Intensidad - Comparar medios.

F.Il.- Analisis de Significacion

El analisis de significacién permite realizar los mismos andlisis mencionadas en
el apartado anterior, pero con una diferencia, en lugar de tomar como variable el
numero de veces que la noticia ha sido publicada, toma como variable el nivel de
impacto (importancia) de la noticia publicada, que basicamente depende de la tirada
del medio en el que se publica. Dato que nosotros no hemos introducido

Para realizar un analisis de Significacidn se seleccionara la opcién ‘Significacion’
y se configurard el resto de opciones (Periodo, Tipo de acumulacién de datos y Tipo de
Informe) de igual modo que se hizo en el analisis de intensidad.



A continuacién se muestra un ejemplo de Analisis de Significacion comparado
dos medios (figura 47):
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F.lll.- Acciones sobre el informe

El formato de salida de los resultados de los andlisis permite realizar algunas
acciones sobre el informe, como imprimir el informe, configurar la pagina en la que se
muestran los resultados, o guardar en un archivo Excel o Pdf. Para ello, se pueden
utilizar los botones situados en la parte superior de la pagina en la que se muestran los
resultados del analisis.

1 of 1 # S 3 g e | whols Page -

Las graficas resultantes de los analisis realizados, ademds pueden ofrecer
informacién detallada de las noticias que se han incluido en el andlisis, y que se
distribuyen a lo largo de la grafica. Al realizar un clic sobre una porcidn de la grafica de
gueso o en un punto de la gréafica lineal se mostrara la informaciéon de los resultados
gue representa. (Figura 48)

Teasitsd

Figura 48: GESTPRESS - Informacion de

resultados de grafica.
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Fecha Medio Tema1 Tema 2
15/08/2011 LEVANTE EMV. GUAITA
L'HORTA

GUAITA REMINDICA LA TITULARIDAD

15/08/2011 LEVANTE.EMV. PLAN URBAN XEMILLET
L'HORTA

220.000€ PARA RESTAURAR FACHADAS EN TORRENT

15/08/2011 LEVANTE.EMV. PACO ALCACER SUCES0S

L'HORTA
EL WALENCIANISWIO ARROPA A ALCACER
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