
En este documento veremos las instrucciones para usar la herramienta Wooclap y crear una 

herramienta de tipo ruleta en Poliformat: 

1. Acceder a Poliformat: 

 Inicia sesión en tu cuenta de Poliformat. 

2. Habilitar BookLab: 

 Si no puedes ver la herramienta Wooclap en tu menú lateral, deberás 

habilitarla. 

 Ve a la sección "Editar herramientas" en Poliformat. 

 

 



3. Seleccionar Herramientas Externas: 

 En la sección de herramientas, selecciona "Herramientas Externas" desde el 

menú desplegable. 

4. Activar BookLab: 

 Busca y marca la opción para habilitar Wooclap. 

 Confirma tu elección. 

5. Añadir BookLab al Menú Lateral: 

 Una vez activada, Wooclap aparecerá en el menú lateral de herramientas. 

6. Acceder a BookLab: 



 Haz clic en la herramienta Wooclap desde el menú lateral para abrir la 

aplicación. 

7. Utilizar la Herramienta de Tipo Ruleta: 

 Para seleccionar aleatoriamente a estudiantes o crear grupos de manera 

aleatoria, utiliza la herramienta de tipo ruleta. 

 

 

 

 

 



8. Cargar Nombres de Estudiantes: 

 Ingresa los nombres de los estudiantes en la herramienta de tipo ruleta. Si 

tienes muchos nombres, considera importarlos (ver paso 10). 

9. Hacer Girar la Ruleta: 

 Haz girar la ruleta para seleccionar aleatoriamente a un estudiante. 

10. Importar Nombres desde Excel (Opcional): 

 Si tienes una lista larga de nombres, es recomendable importarla desde un 

archivo Excel. En la página de importación, selecciona la opción "Importar 

desde un archivo". 

 

 



 

 Descarga la plantilla de Excel proporcionada y sigue las instrucciones para 

completarla. 

 Guarda el archivo de Excel con los nombres de los estudiantes. 

 

 

 

 

 

 



11. Importar la Pregunta desde Excel: 

 Vuelve a la herramienta de tipo ruleta en Wooclap. 

 Selecciona la opción de importar y carga el archivo Excel que creaste en el 

paso anterior. 

 Asegúrate de que porte el nombre que hayas elegido y que los nombres de los 

estudiantes se importen correctamente. 

 



 

12. Usar la Ruleta: 

 Ahora puedes utilizar la ruleta con los nombres de los estudiantes importados. 

 Haz girar la ruleta para seleccionar estudiantes de manera aleatoria. 

¡Listo! Ahora puedes utilizar la herramienta de tipo ruleta en Wooclap para seleccionar 

estudiantes aleatoriamente o crear grupos de forma dinámica en tus clases. 

 


