
En este documento veremos cómo coordinar al profesorado en cuanto a las asignaturas: 

1. Comenzamos abriendo la aplicación ALGAR Horarios. 

2. Una vez abierta, procedemos a asignar las diferentes sesiones que comparten algunos 

profesores en algunas asignaturas. Accedemos a la sección de "Tabla Horarios".  

 

 

 

 

 

 



3. Introducimos el código de la asignatura correspondiente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Para exportar a Excel, seleccionamos la opción "Más opciones", "CSV" 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Elegimos la extensión CSV como formato de exportación. Exportamos los horarios 

puntuales para asignar a los profesores. El archivo Excel resultante contendrá una 

columna vacía para el DNI del profesor. Enviaremos esta Excel al profesor, quien es 

responsable de la asignatura, para que nos la devuelva con los DNIs de los profesores 

completados. 

6. Una vez recibamos la Excel rellenada, procedemos a importarla. Vamos a la sección de 

"Horarios" y seleccionamos "Importación" y luego "Profesores a Horarios". 

 

 

 

 



7. En el nuevo menú elegimos la asignatura que deseamos importar. 

8. Adjuntamos el archivo CSV recibido. 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. A continuación, iniciamos la importación.   

10. El sistema mostrará un mensaje indicando que se borrarán los datos previamente 

introducidos. Confirmamos el proceso seleccionando "Aceptar". 

 

 

 

 

 

 

 



11. Se nos mostrarán los números de errores, pero en este caso no hay ninguno. Además, 

se nos informa que los datos han sido guardados. También se mostrarán algunos 

avisos que no son errores. 

12. En el caso de solapes de espacio, estos deben resolverse posteriormente, pero no 

impiden que se graben las sesiones. 

 



13. Por último, confirmamos el proceso. 

 


