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Se describen y adjuntan cada uno de los documentos, siempre remarcando las 

circunstancias de la obra. Muchos de los documento se deberían haber rellenado 
antes del inicio del convenio. Se procede de todos modos a la cumplimentación 
de los mismos para dejar constancia de cómo debería rellenarse dicha 
documentación adecuadamente. 

 
Cabe destacar como importante, que ninguna de las firmas que se muestran 

en estos documentos es real. Estas se han plasmado para que quede constancia 
de cómo debería quedar el documento perfectamente rellenado. Ningún DNI de 
los que aparece en los documentos es real porque se desconocen. Además, 
también se destaca que algunas fechas no son exactas puesto que algunos 
documentos ya deberían haber sido rellenados antes del inicio del convenio. Al no 
facilitarse ningún documento como ya se ha comentado, la fecha de éstos 
corresponde a la primera semana del inicio del convenio. 
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DOCUMENTO 1001.-ACTA DE NOMBRAMIENTO DEL TECNICO DE SEGURIDAD Y 
SALUD A PIE DE OBRA (EMPRESA CONTRATISTA). 

 
 
El Técnico de Seguridad y Salud a pie de obra será el representante de la 

Empresa Contratista en esta materia con carácter exclusivo para esta obra. 
 
Las funciones a desarrollar por éste serán las especificadas en el Plan de 

Seguridad y Salud de la obra y como mínimo 
 
 La persona designada por la Empresa Contratista para asumir el cargo de 

Técnico de Seguridad y Salud a pie de obra, deberá poseer la titulación de 
Arquitecto Técnico, formar parte del equipo de producción de obra (Jefe de obra, 
Jefe de Producción, Ayudante de Producción, etc.), disponer de suficiente 
formación y práctica en materia de Seguridad y Salud y realizar sus funciones con 
presencia a pie de obra. 

 
 Realizado el nombramiento se remitirá copia a los Servicios de Prevención 

de la Empresa Contratista, Coordinador de Seguridad y Salud, Dirección 
Facultativa, Empresas Subcontratistas y trabajadores autónomos y Promotor. Así 
mismo, se guardará copia en el archivo de obra para consulta y comprobación por 
parte de todos los agentes implicados en materia de Seguridad y Salud. 
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DOCUMENTO 

 
ACTA DE NOMBRAMIENTO DEL TECNICO DE SEGURIDAD Y SALUD A PIE 

DE OBRA (EMPRESA CONTRATISTA). 
1001  

 
OBRA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE L’ALCÚDIA 

 
 

CONTRATISTA DENOMINACION 
SOL I SISTRE, S.L. 

LOGOTIPO 
 

NO 
FACILITADO 

ACTIVIDAD 
CONSTRUCTORA 

DOMICILIO 
C/FERRERS, 15 – C.P.46250 – L’ALCÚDIA (VALENCIA) 
 

 

 
 

 
En L’Alcúdia, a 1 de Abril de 2014 
 
En cumplimiento de la Ley de Prevención de Riesgos Laborales (L.31/1995, de 8 de 

noviembre), Reglamento de Servicios de Prevención (R.D. 39/1997, de 17 de enero) y 
Disposiciones Mínimas de Seguridad y Salud en las Obras de Construcción (R.D. 1627/1997, 
de 24 de octubre), la Empresa Contratista de las obras mencionadas en el encabezamiento, 
procede al nombramiento de: 

 
D. Pilar Clemente Martinez. Titulación Arquitecto Técnico. Con DNI 10.000.000X, 

domiciliado en L’Alcúdia. Calle o plaza (nombre de la calle o plaza donde vive el técnico. 
 
Como Técnico de Seguridad y Salud a pie de obra 
 
Las funciones a desarrollar con carácter exclusivo para esta obra, son las descritas en el 

Plan de Seguridad y Salud de la misma, así como ser el interlocutor entre la Empresa 
Contratista y el Coordinador de Seguridad y Salud en fase de ejecución de la obra o Dirección 
Facultativa. 

Acepto el nombramiento                                                       Empresa Contratista 

            
Fdo: D. Pilar Clemente Martinez                                          Fdo: D. Nombre Apellido Apellido 
                                                                                             (Cargo y Sello de la empresa) 
 
VºBº Coordinador de Seguridad y Salud o Dirección Facultativa 

             
Fdo: D. Vicent Enric Vazquez Soriano 
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DOCUMENTO 1002.- ACTA DE NOMBRAMIENTO DEL REPRESENTANTE DE 
SEGURIDAD Y SALUD (EMPRESA SUBCONTRATISTA). 

 
 

La Empresa Subcontratista nombrará a su Representante de Seguridad y 
Salud a pie de obra con carácter exclusivo para la misma. 

 
 La persona designada por la Empresa Subcontratista para asumir el cargo 

de Representante de Seguridad y Salud a pie de obra, deberá ser el encargado o 
jefe de colla, disponer de suficiente formación y práctica en materia de Seguridad 
y Salud y realizar sus funciones con presencia a pie de obra. 

 
Realizado el nombramiento se remitirá copia al Técnico de Seguridad y 

Salud de la Empresa Contratista, Servicios de Prevención de la misma, 
Coordinador de Seguridad y Salud o Dirección Facultativa. Así mismo, se 
guardará copia en el archivo de obra para consulta y comprobación por parte de 
todos los agentes implicados en materia de Seguridad y Salud. 
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DOCUMENTO 

 
ACTA DE NOMBRAMIENTO DEL REPRESENTANTE DE SEGURIDAD Y 

SALUD (EMPRESA SUBCONTRATISTA). 
 

1002 
 

 
OBRA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE L’ALCÚDIA 

 
 

CONTRATISTA DENOMINACION 
SOL I SISTRE, S.L. 

LOGOTIPO 
 

NO 
FACILITADO 

ACTIVIDAD 
CONSTRUCTORA 

DOMICILIO 
C/FERRERS, 15 – C.P.46250 – L’ALCÚDIA (VALENCIA) 
 

 

 
 
En L’Alcúdia, a 1 de Abril de 2014 
 
En cumplimiento de la Ley de Prevención de Riesgos Laborales (L.31/1995, de 8 de noviembre), 

Reglamento de Servicios de Prevención (R.D. 39/1997, de 17 de enero) y Disposiciones Mínimas de 
Seguridad y Salud en las Obras de Construcción (R.D. 1627/1997, de 24 de octubre), la Empresa 
Subcontratista (nombre de la empresa subcontratado no facilitado), de la obra indicada en el 
encabezamiento, en la cual desarrolla la actividad de colocación delas placas alveolares en la cubierta, 
procede al nombramiento de: 

 
D. Nombre Apellido Apellido. Categoría profesional Técnico. Con DNI 20.000.000Z, domiciliado en 

(localidad del domicilio del técnico). Calle o plaza (Nombre de la calle o plaza del domicilio del técnico). 
 
Como  Representante de Seguridad y Salud de esta empresa subcontratista a pie de obra.   
 
Las funciones a desarrollar con carácter exclusivo para esta obra, son las descritas en el Plan de 

Seguridad y Salud de la misma, así como ser el interlocutor ante el Técnico de Seguridad y Salud de la 
Empresa Contratista y atender los requerimientos e instrucciones dados por el Coordinador de 
Seguridad y Salud o Dirección Facultativa. 

Acepto el nombramiento                                              Empresa Subcontratista 

  
Fdo: D. Nombre Apellido Apellido                               Fdo: D. Nombre Apellido Apellido 
                                                                                     (Cargo y Sello de la empresa) 
 
VºBº Coordinador de Seguridad y Salud o  
Dirección Facultativa                                                            VºBº Empresa Contratista 

                     
Fdo: D. Vicent Enric Vazquez Soriano                               Fdo: D. Nombre Apellido Apellido 
                                                                                            (Cargo y Sello de la Empresa) 
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DOCUMENTO 1003.- ACTA DE CONSTITUCION DE LA COMISION DE 
SEGURIDAD Y SALUD EN OBRA. 

 
 
 La comisión de Seguridad y Salud en Obra es independiente del 

reglamentario “Comité de Seguridad y Salud” que instaura la Ley 31/1995 de 8 de 
noviembre, de Prevención de Riesgos Laborales, la constitución y funcionamiento 
de esta comisión es exclusiva para la obra. 

 
 Estará integrada por el Técnico de Seguridad y Salud a pie de obra 

designado por la Empresa Contratista, los Representantes de Seguridad y Salud 
designados por las Empresas Subcontratistas o trabajadores Autónomos y el 
Coordinador de Seguridad y Salud en fase de ejecución de la obra nombrado por 
el Promotor. 

 
 Los miembros de la Comisión, representantes de las Empresas 

Subcontratistas, irán incrementando o cesando a medida que se inicie o finalice la 
actividad de la empresa a la que representan en la obra. 

 
 Las reuniones de la Comisión tendrán unan periodicidad mensual y serán 

convocadas por el Coordinador  de Seguridad y Salud ó Dirección Facultativa 
mediante citación previa que incluirá el orden del día Provisional. 

 
 Efectuada la constitución de la Comisión se remitirá copia del acta a todos 

los miembros de la misma, así como a los Servicios de Prevención de la Empresa 
Contratista. Quedará copia en el archivo de obra para consulta y comprobación 
por parte de todos los agentes implicados en materia de Seguridad y Salud. 
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DOCUMENTO 

 
ACTA DE CONSTITUCION DE LA COMISION DE SEGURIDAD Y SALUD EN 

OBRA 
 

1003 
 

 
OBRA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE L’ALCÚDIA 

 
 

CONTRATISTA DENOMINACION 
SOL I SISTRE, S.L. 

LOGOTIPO 
 

NO 
FACILITADO 

ACTIVIDAD 
CONSTRUCTORA 

DOMICILIO 
C/FERRERS, 15 – C.P.46250 – L’ALCÚDIA (VALENCIA) 
 

 

 
 

 
En L’Alcúdia, a 1 de Abril de 2014 
 
Siendo las 09:00 horas, se reúnen previa citación las siguientes personas: 
 
 
Nombre 
 

D.N.I. Empresa Tipo 

D. Vicent Enric Vazquez Soriano 10.000.000Z Ayuntamiento de 
L’Alcúdia 

CS 

D. Antonio Calza Agreda 30.000.000M Ayuntamiento de 
L’Alcúdia 

P 

D. Pilar Clemente Martinez 10.000.000X SOL I SOSTRE, S.L. C 
D. Jesus Apellido Apellido 00.000.001Z SOL I SOSTRE, S.L. C 
D. Nombre Apellido Apellido 20.000.000Z Nombre de la empresa S 
    

 
Tipo de Empresa 

 
P Promotor C Contratista S Subcontratista A Autónomo CS Coordinador 

SEguridad y Salud 
 

 

 

El Técnico de Seguridad y Salud a pie de obra de la Empresa Contratista, manifiesta que su 
presencia es necesaria para proceder a la constitución de la COMISION DE SEGURIDAD Y SALUD EN 
OBRA, en su calidad de representantes de Seguridad y Salud a pie de obra de sus respectivas 
empresas, a  las que representan. 

 
Seguidamente, se procede a dar lectura de las funciones que tienen encomendadas según lo 

establecido en el Plan de Seguridad y Salud de la obra. 
 
Por acuerdo de los presentes, la COMISION DE SEGURIDAD Y SALUD EN OBRA queda 

constituida por las siguientes personas: 
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Nombre 
 

D.N.I. Empresa Tipo 

D. Vicent Enric Vazquez Soriano 10.000.000Z Ayuntamiento de 
L’Alcúdia 

CS 

D. Pilar Clemente Martinez 10.000.000X SOL I SOSTRE, S.L. C 
D. Jesus Apellido Apellido 00.000.001Z SOL I SOSTRE, S.L. C 
    
 

 
La próxima reunión se realizará el día 10 de Abril de 2014 en este mismo lugar, a las 09:00 

horas, con el siguiente: 
 
 
Orden del día provisional: 
 
 
Entrega de las Normas Generales de Seguridad y Salud, documentos, procedimientos y 

protocolos establecidas       para esta obra en el Plan de Seguridad y Salud de la misma. El 
Técnico de Seguridad y Salud a pie de obra de la Empresa Contratista se compromete a 
entregar toda la documentación referenciada a cada miembro que se incorpore en un futuro a 
la COMISION DE SEGURIDAD Y SALUD EN OBRA. Entre otras, en esta obra se han 
establecido los siguientes: 

 
 
 
DOCUMENTO 
 

 
 
 
                                 CONTENIDO 

       1005 Acta de entrega Plan de Seguridad y Salud en empresa 
subcontratista 

       1006 Acta de entrega de normas de Seguridad y Salud a los 
trabajadores 

       1007 Autorización de uso para operadores de equipos y trabajos 
especiales 

       1008 Entrega personalizada de equipos de protección individual 
       1009 Justificación formación impartida a los trabajadores 
       1010 Justificación reconocimientos médicos realizados 
       1011 Personal presente en obra 
       1012 Recepción de equipos de trabajo y máquinas 
       1013 Notificación de accidente / incidente 
       1014 Acta de autorización de uso en obra de las protecciones 

colectivas 
       1015 Acta de autorización de uso en obra de medios auxiliares 
 
 
Debate sobre el contenido del Plan de Seguridad y Salud y documentación preventiva 

recibida. 
Programación medidas de Prevención a implantar según la marcha de los trabajos. 
Ruegos y preguntas. 
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Sin más asuntos que tratar se da por terminada la reunión, procediéndose a la firma del 
presente acta por todos los presentes en el lugar y fecha en el encabezamiento indicado. 

 
 
(Firma de cada uno de los asistentes) 
 
 
 
 
 
El Técnico de Seguridad y Salud de la                     El Coordinador de Seguridad y Salud ó 
Empresa Contratista                                                        Dirección Facultativa 

            
Fdo: D. Pilar Clemente Martinez                                Fdo: D. Vicent Enric Vazquez Soriano 
 

 
 
 



Seguimiento de la obra “ACONDICIONAMIENTO  
ESPACIO PARA BIBLIOTECA MUNICIPAL” en l’Alcúdia 

Anexo P: Documentación, Controles y Actas 

11 

 

DOCUMENTO 1004.- ACTA REUNION MENSUAL DE LA COMISION DE 
SEGURIDAD Y SALUD EN OBRA. 

 
 

 
 Las reuniones mensuales de la Comisión de Seguridad y Salud tienen por 

objeto el seguimiento y control de las medidas preventivas desarrolladas en el 
Plan de Seguridad y Salud, así como el cumplimiento del mismo. 

 
 El acta de la reunión mensual pretende dejar constancia documental de los 

hechos e incidencias acaecidos en obra y las decisiones acordadas de 
programación y prevención en materia de Seguridad y Salud. 

 
 Terminada la reunión se remitirá copia del acta a todos los miembros de la 

misma, así como a los Servicios de Prevención de la Empresa Contratista. 
Quedará copia en el archivo de obra para consulta y comprobación por parte de 
todos los agentes implicados en materia de Seguridad y Salud.  
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DOCUMENTO 

 
ACTA REUNION MENSUAL DE LA COMISION DE SEGURIDAD Y SALUD EN 

OBRA 
 

1004 
 
                                                                                                                                               

 
OBRA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE L’ALCÚDIA 

 
 

CONTRATISTA DENOMINACION 
SOL I SISTRE, S.L. 

LOGOTIPO 
 

NO 
FACILITADO 

ACTIVIDAD 
CONSTRUCTORA 

DOMICILIO 
C/FERRERS, 15 – C.P.46250 – L’ALCÚDIA (VALENCIA) 
 

 

 
 

 
En L’Alcúdia, a 10 de Abril de 2014 
 
Siendo las 09:00 horas, se reúnen los componentes de la COMISION DE SEGURIDAD Y 

SALUD EN OBRA de la obra referenciada en el encabezamiento, según lo dispuesto en el Plan 
de Seguridad y Salud de la obra. 

 
Asistentes: 
    
    
Nombre 
 

D.N.I. Empresa Tipo 

D. Vicent Enric Vazquez Soriano 10.000.000Z Ayuntamiento de 
L’Alcúdia 

CS 

D. Pilar Clemente Martinez 10.000.000X SOL I SOSTRE, S.L. C 
D. Jesus Apellido Apellido 00.000.001Z SOL I SOSTRE, S.L. C 
 
Tipo de Empresa 
 
           

P Promotor C Contratista S Subcontratista A Autónomo CS Coordinador 
SEguridad y Salud 

              
                                                              

 

Se inicia la reunión con el siguiente: 
 
Orden del día: 
 
Nuevas incorporaciones a la comisión. 
Programación de medidas de Prevención a implantar según la marcha de los trabajos. 
Informe del Coordinador de Seguridad y Salud ó Dirección Facultativa sobre el nivel de 

Prevención en obra. 
Debate sobre el cumplimiento del Plan de Seguridad y Salud. 
Ruegos y preguntas. 
 

Nº 01 
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Desarrollo de la reunión: 
 
Se presentan las nuevas incorporaciones a la Comisión de Seguridad y Salud en la obra. Se 

programan las medidas de seguridad y salud a implantar en la obra. 
Se debate y se entrega el informe realizado por el coordinador de seguridad y salud sobre el 

nivel de prevención en la obra, según las indicaciones del Plan de Seguridad y Salud. 
Finalmente se estudian las medidas preventivas utilizadas y si son acordes o no con el Plan 

de Seguridad y Salud. 
Se pasa el turno de ruegos y preguntas y nadie interviene. 
 
Sin más asuntos que tratar se da por terminada la reunión, quedando propuesto para la 

próxima reunión el siguiente: 
 
Orden del día provisional: 
 
Debate sobre el cumplimiento del Plan de Seguridad y Salud. 
Cumplimiento de las medidas de seguridad y salud en los trabajos ejecutados hasta el 

momento. 
Ruegos y preguntas. 
 
La reunión se celebrará en este mismo lugar a las 09:00 horas del día 8 de Mayo de 2014 
 
Se firma la presente acta por todos los presentes en el lugar y fecha en el encabezamiento 

indicado. 
 
(Firma de cada uno de los asistentes) 
 
 
 
 
 
 
El Técnico de Seguridad y Salud de la                     El Coordinador de Seguridad y Salud ó 
Empresa Contratista                                                 Dirección Facultativa 
 

                
Fdo: D. Pilar Clemente Martinez                               Fdo: D. Vicent Enric Vazquez Soriano 
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DOCUMENTO 1005.- ACTA DE ENTREGA PLAN DE SEGURIDAD Y SALUD A 
EMPRESA SUBCONTRATISTA. 

 
 

 
El motivo de formalización del presente protocolo es tener la constancia 

documental de que la Empresa Subcontratista es conocedora de los contenidos 
del Plan de Seguridad y Salud que afectan directamente a la actividad de dicha 
empresa en la obra. 

 
La Empresa Contratista entregará separata del Plan de Seguridad que 

afecte a la actividad de la Empresa Subcontratista, así como las Normas de 
Seguridad y Salud específicas para los trabajadores que desarrollan dicha 
actividad. 

 
La estricta observancia por parte de la Empresa Subcontratista de los 

contenidos del Plan de Seguridad deberá formar parte del contacto que una a 
ésta con la Empresa Contratista. 

 
 Una copia de este acta será entregada por el Técnico de Seguridad y Salud 

a pie de obra al Coordinador de Seguridad y Salud ó Dirección Facultativa, 
Servicios de Prevención de la Empresa Contratista y a la Comisión de Seguridad 
y Salud en obra. Quedará copia en el archivo de obra para consulta y 
comprobación por parte de todos los agentes implicados en materia de Seguridad 
y Salud. 
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DOCUMENTO 

 
ACTA DE ENTREGA PLAN DE SEGURIDAD Y SALUD A EMPRESA 

SUBCONTRATISTA. 
 

1005 
 

 
OBRA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE L’ALCÚDIA 

 
 

CONTRATISTA DENOMINACION 
SOL I SISTRE, S.L. 

LOGOTIPO 
 

NO 
FACILITADO 

ACTIVIDAD 
CONSTRUCTORA 

DOMICILIO 
C/FERRERS, 15 – C.P.46250 – L’ALCÚDIA (VALENCIA) 
 

 

 
 
En L’Alcúdia, a 18 de Junio de 2014 
 
 
D. Pilar Clemente Martinez en calidad de Técnica de Seguridad y Salud de la Empresa 

Contratista de la obra indicada en el encabezamiento, entrega a D. Nombre Apellido Apellido 
representante legal de la Empresa Subcontratista (Nombre de la empresa subcontratada no 
facilitado) cuya actividad dentro de la obra de referencia es colocación de las las losas 
alveolares prefabricadas de hormigón armado en la cubierta del cuerpo alto de la biblioteca. 

 
Los siguientes documentos: 
 
 Separata del Plan de Seguridad y Salud afecta a su actividad. 
 
 Normas de Seguridad y Salud especificas para los trabajadores que desarrollan la 

actividad                                                        subcontratada. 
 
 
De todo lo anteriormente expuesto, se da por enterado y se compromete a cumplir y adoptar 

las medidas adecuadas para que sus trabajadores reciban la información necesaria en materia 
de prevención de riesgos laborales y seguridad y salud, con respecto a los trabajos 
subcontratados para esta obra. 

El Contratista                                                                       El Subcontratista 

          
Fdo: D. Pilar Clemente Martinez.                                        Fdo: D. Nombre Apellido Apellido 
(Cargo y Sello de la Empresa)                                             (Cargo y Sello de la Empresa)                                                                 
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DOCUMENTO 1006.- ACTA DE ENTREGA DE NORMAS DE PREVENCION Y 
SEGURIDAD Y SALUD A LOS TRABAJADORES. 

 
 
 
 

El motivo de formalización del presente protocolo es tener la constancia 
documental de que la Empresa Subcontratista entrega a sus trabajadores las 
Normas Específicas de Prevención y Seguridad y Salud contenidas en el Plan de 
Seguridad correspondientes a su actividad y cualificación profesional. 

 
La entrega de estas normas a los trabajadores se realizará al incorporarse 

a la obra y deberán dejar constancia con su firma en el acta correspondiente. 
 
Se pretende con esta norma concienciar a los trabajadores de los riesgos 

intrínsecos a su actividad y hacerlos partícipes de la seguridad integral de la obra. 
 
 Una copia de este acta será entregada por el Técnico de Seguridad y Salud 

a pie de obra al Coordinador de Seguridad y Salud ó Dirección Facultativa, 
Empresa Subcontratista, Servicios de Prevención de la Empresa Contratista y a la 
Comisión de Seguridad y Salud en obra. Quedará copia en el archivo de obra 
para consulta y comprobación por parte de todos los agentes implicados en 
materia de Seguridad y Salud.  
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DOCUMENTO 

 
ACTA DE ENTREGA DE NORMAS DE PREVENCION Y SEGURIDAD Y SALUD 

A LOS TRABAJADORES. 
 

1006 
 

 
OBRA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE L’ALCÚDIA 

 
 

CONTRATISTA DENOMINACION 
SOL I SISTRE, S.L. 

LOGOTIPO 
 

NO 
FACILITADO 

ACTIVIDAD 
CONSTRUCTORA 

DOMICILIO 
C/FERRERS, 15 – C.P.46250 – L’ALCÚDIA (VALENCIA) 
 

 

 
 
En L’Alcúdia, a 18 de Junio de 2014 
 
 
D. Nombre Apellido Apellido en calidad de representante legal de la Empresa Subcontratista 

(nombre de la empresa subcontratada no facilitado), cuya actividad dentro de la obra indicada 
en el encabezamiento es colocación de losas alveolares en la cubierta, entrega a D. Pilar 
Clemente Martinez, en calidad de Técnico de Seguridad y Salud a Pie de Obra de la Empresa 
Contratista, relación de trabajadores que han recibido las Normas Especificas de Prevención y 
Seguridad y Salud correspondientes a su actividad y cualificación profesional. 

 
 
 

Nombre 
 

Categoría profesional Fecha y Firma 

D. Nombre Apellido Apellido 
 
 

Técnico 
18/06/2014 
 
 

D. Nombre Apellido Apellido Técnico 
18/06/2014 
 
 

D. Nombre Apellido Apellido Técnico 
18/06/2014 
 
 

Recibí:                   Entregué: 
Contratista           Subcontratista 

              
Fdo: D. Pilar Clemente Martinez               Fdo: D. Nombre Apellido Apellido             
(Cargo y Sello de la Empresa)    (Cargo y Sello de la Empresa) 
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DOCUMENTO 1007.- AUTORIZACION DE USO PARA OPERADORES DE 
EQUIPOS Y TRABAJOS ESPECIALES. 

 
 
 

El motivo de formalización del presente documento es tener la constancia 
documental de que los operarios, sea de la Empresa Contratista o Subcontratista, 
que manejen maquinaria fija o móvil dispongan de los conocimientos y formación 
necesarios para realizar los trabajos con estos equipos. Es igualmente aplicable a 
los trabajadores que realicen trabajos especiales que requieran formación 
específica. 

 
Los trabajadores autorizados a manejar estos tipos de equipos 

demostrarán su capacidad, profesionalidad, pericia, conocimiento, competencia y 
experiencia, así como disponer de la aptitud física necesaria y los 
correspondientes permisos (máquinas automóviles). 

 
Se les hará entrega de las normas de uso y funcionamiento de los equipos 

que manejen, así como las normas específicas de prevención y seguridad 
descritas en el Plan de Seguridad. 

 
 El trabajador autorizado mantendrá en su poder copia de la autorización de 

uso de su equipo. 
 
 Una copia de este acta será entregada por el Técnico de Seguridad y Salud 

a pie de obra al Coordinador de Seguridad y Salud ó Dirección Facultativa, 
Empresa Subcontratista, Servicios de Prevención de la Empresa Contratista y a la 
Comisión de Seguridad y Salud en obra. Quedará copia en el archivo de obra 
para consulta y comprobación por parte de todos los agentes implicados en 
materia de Seguridad y Salud.  



Seguimiento de la obra “ACONDICIONAMIENTO  
ESPACIO PARA BIBLIOTECA MUNICIPAL” en l’Alcúdia 

Anexo P: Documentación, Controles y Actas 

19 

 
DOCUMENTO 

 
AUTORIZACION DE USO PARA OPERADORES DE EQUIPOS Y TRABAJOS 

ESPECIALES. 
 

1007 
 

 
OBRA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE L’ALCÚDIA 

 
 

CONTRATISTA DENOMINACION 
SOL I SISTRE, S.L. 

LOGOTIPO 
 

NO 
FACILITADO 

ACTIVIDAD 
CONSTRUCTORA 

DOMICILIO 
C/FERRERS, 15 – C.P.46250 – L’ALCÚDIA (VALENCIA) 
 

 

 
 
En L’Alcúdia, a 1 de Abril de 2014 
 
 
D. Pilar  Clemente Martinez en calidad de Técnico de Seguridad y Salud de la Empresa 

Contratista de la obra indicada en el encabezamiento, autoriza al trabajador: 
 
D. Antonio Apellido Apellido, con DNI 40.000.000N Categoría profesional Oficial, 

perteneciente a la empresa SOL I SOSTRE, S.L., contratista de la obra de referencia, el cual ha 
demostrado su capacidad, profesionalidad, pericia, conocimiento y competencia, cumpliendo 
los requisitos legales, reglamentarios y contractuales vigentes que le habilitan, dentro del 
recinto de la obra, para el manejo de los siguientes equipos: 

 
Grúa sobre camión 
Dumper 
 
De todos estos equipos se le han entregado las correspondientes instrucciones de uso y 

trabajo, los cuales se adjuntan a la presente autorización. 
 
 
Las funciones a desarrollar por el autorizado, con carácter exclusivo para esta obra, son las 

descritas por la reglamentación vigente y el Plan de Seguridad y Salud, de cuyos contenidos se 
declara conocedor. 

 
 
El autorizado                                                                      El Subcontratista o Contratista 

  
Fdo: D. Antonio Apellido Apellido                                    Fdo: D. Pilar Clemente Martinez                                                                                                                                                                           

(Cargo y Sello de la Empresa)  
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DOCUMENTO 1008.- ENTREGA DE EQUIPOS DE PROTECCION INDIVIDUAL 
(1) Y (2) 

 
 

En esta documentación se pretende dejar constancia de la entrega con 
acuse de recibo de los equipos de protección individual (EPI) que cada empresa 
subcontratista vinculada contractualmente con el contratista, está en la obligación 
de facilitar a la totalidad del personal a su cargo, así como la empresa contratista 
a sus trabajadores. 

 
En el almacén de obra existirá permanentemente una reserva de estos 

equipos de protección, de forma que quede garantizado su suministro a todo el 
personal sin que se pueda producir, razonablemente, carencia de ellos. 

 
En esta previsión se debe tener en cuenta la rotación del personal, la vida 

útil de los equipos y su fecha de caducidad, la necesidad de facilitar dichos EPI a 
las visitas de obra, etc. 

 
Se seguirán una serie de requisitos de compra, recepción y utilización, que 

nos marcarán una serie de pautas a seguir: 
 
• Todos los equipos de protección individual deberán estar debidamente 

certificados por un organismo notificado, según lo señalado en el R.D. 
1.407/1992, de 30 de noviembre, así como en el R.D. 159/1995, de 3 de 
febrero. 

• En los casos en que no exista norma oficial para la certificación, los 
equipos de protección individual serán normalizados por el propio 
contratista para su utilización en esta obra de entre aquellos que existan en 
el mercado y que reúnan una calidad adecuada a sus respectivas 
prestaciones. Para dicha normalización interna deberá contar con el visto 
bueno del Coordinador durante la ejecución de la obra o de la Dirección 
Facultativa, en su caso. 

 
Además se realizará una previsión de aquellos equipos de protección 

individual necesarios para que los operarios puedan efectuar los trabajos en obra 
evitando cualquier tipo de riesgo. Estos son los siguientes: 

 
• Casco de seguridad certificado por un organismo notificado. Clases N y E. 
• Gafas antiimpactos certificadas por un organismo notificado, de montura 

universal, aptas para ser superpuesta a montura de calle con cristales 
graduados. Visor orgánico neutro. 

• Protectores auditivos simples tipo tapón de espuma, certificados por un 
organismo notificado. 

• Casos protectores auditivos tipo auricular, certificados por un organismo 
notificado. 

• Cinturón de seguridad de sujeción, certificado por un organismo notificado, 
Clase A. 

• Cinturón de seguridad anticaídas, certificado por un organismo notificado, 
Clase C. 
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• Guantes de uso general tipo americano, palma, uñeros y cubrenudillos en 
piel flor y dorso de lona. 

• Botas de seguridad certificadas por un organismo notificado, con puntera 
reforzada, piso antideslizantes, plantilla antisudor y transpirable, Clase III. 

• Mono de trabajo resistente a la abrasión y al calor. 
 
En referencia a los dos documentos, se realizarán tantos como sea necesario, 

siempre que se entregue un documento a un operario o personal de obra. 
 
Finalmente, una vez realizada cada recepción, se remitirá una copia del 

documento al Coordinador de Seguridad y Salud o a la Dirección Facultativa, al 
Técnico de Seguridad y Salud de la Empresa Contratista, a los Servicios de 
Prevención de la misma y a la Comisión de Seguridad y Salud en obra. Quedará 
copia en el archivo de obra para consulta y comprobación por parte de todos los 
agentes implicados en materia de Seguridad y Salud. 
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DOCUMENTO 
 

ENTREGA DE EQUIPOS DE PROTECCION INDIVIDUAL (1) 

 
1008 

 

 
OBRA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE L’ALCÚDIA 

 
 

CONTRATISTA DENOMINACION 
SOL I SISTRE, S.L. 

LOGOTIPO 
 

NO 
FACILITADO 

ACTIVIDAD 
CONSTRUCTORA 

DOMICILIO 
C/FERRERS, 15 – C.P.46250 – L’ALCÚDIA (VALENCIA) 
 

 

 
 
D. Jesus Apellido Apellido, con categoría profesional y oficio Encargado de obra, trabajador 

de la Empresa SOL I SOSTRE, S.L. 
  
         Contratista        Subcontratista         Trabajador Autónomo,  recibe de ésta los 

siguientes Equipos de Protección Individual, siendo conocedor de la obligatoriedad de su uso 
durante su permanencia en obra y haciéndose responsable de su conservación durante la vida 
útil del equipo recibido. 

 
 

EQUIPO CANTID
AD 

TALLA VIDA ÚTIL 
(semanas) 

OBSERVACION
ES 

Casco 8 - 208 Normal / minero 
Auriculares antirruido 5 - 104 - 
Tapón de espuma 
antirruido 

20 - 1 - 

Gafas universales 
antiimpactos 

5 - 104 Normal / ligera 

Guantes de trabajo 8 - Según uso - 
Cinturón de seguridad 3 - Según uso - 

Recibí:      Entregué: 

  
Fdo: D. Jesus Apellido Apellido   Fdo: D. Pilar Clemente Martinez 
 
VºBº Empresa Contratista 

  
     Fdo: D. Nombre Apellido Apellido 

 

  X   
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DOCUMENTO 1009.- JUSTIFICACION FORMACION IMPARTIDA A LOS 
TRABAJADORES. 

 
 

 
El motivo de formalización del presente documento es tener la constancia 

documental de que los trabajadores participantes en la obra sean del Contratista, 
Subcontratista ó autónomos han recibido la formación específica en materia de 
Prevención y Seguridad y Salud, correspondiente tanto a su actividad como a la 
general de obra. 

 
La formación habrá sido impartida por Técnico Competente, Servicios de 

Prevención, Mutuas, Empresas Especializadas, Gabinete de Consellería, etc., 
debiendo disponer en obra de los correspondientes justificantes. 

 
No se permitirá la incorporación a obra de ningún trabajador que como 

mínimo no hubiera recibido las instrucciones básicas impartidas por los Servicios 
de Prevención de la Empresa Contratista o el Técnico de Seguridad y Salud a pie 
de obra. Los trabajadores dejarán constancia con su firma en el acta 
correspondiente. 

 
 Una copia de este acta será entregada por el Técnico de Seguridad y Salud 

a pie de obra al Coordinador de Seguridad y Salud ó Dirección Facultativa, 
Empresa Subcontratista, Servicios de Prevención de la Empresa Contratista y a la 
Comisión de Seguridad y Salud en obra. Quedará copia en el archivo de obra 
para consulta y comprobación por parte de todos los agentes implicados en 
materia de Seguridad y Salud.  
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DOCUMENTO 
 

JUSTIFICACION FORMACION IMPARTIDA A LOS TRABAJADORES 

 
1009 

 

 
OBRA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE L’ALCÚDIA 

 
 

CONTRATISTA DENOMINACION 
SOL I SISTRE, S.L. 

LOGOTIPO 
 

NO 
FACILITADO 

ACTIVIDAD 
CONSTRU

CTORA 

DOMICILIO 
C/FERRERS, 15 – C.P.46250 – L’ALCÚDIA (VALENCIA) 
 

 

 
 
En L’Alcúdia, a 18 de Junio de 2014 
 
 
D. Nombre Apellido Apellido en calidad de representante legal de la Empresa Subcontratista 

(nombre de la empresa subcontratada no facilitado), cuya actividad dentro de la obra indicada 
en el encabezamiento es colocación de losas alveolares en cubierta, entrega a D. Pilar 
Clemente Martinez, en calidad de Técnico de Seguridad y Salud a Pie de Obra de la Empresa 
Contratista, relación de trabajadores que han recibido formación  especifica en materia de 
Prevención y Seguridad y Salud, impartida por (nombre de la empresa que ha impartido el 
curso) en Valencia el 2 de Junio de 2014. 

 
 
 

Nombre 
 

Categoría profesional Fecha y Firma 

D. Nombre Apellido Apellido Técnico 
18/06/2014 

D. Nombre Apellido Apellido Técnico 
18/06/2014 

D. Nombre Apellido Apellido Técnico 
18/06/2014 

Recibí:          Entregué: 
Contratista         Subcontratista 

 

  
Fdo: D. Pilar Clemente Martinez Fdo: D. Nombre Apellido Apellido 

(Cargo y Sello de la Empresa)          (Cargo y Sello de la Empresa) 
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DOCUMENTO 1010.- JUSTIFICACION RECONOCIMIENTOS MEDICOS 
REALIZADOS. 

 
 

 
El motivo de formalización del presente documento es tener la constancia 

documental de que los trabajadores participantes en la obra sean del Contratista, 
Subcontratista o autónomos han realizado el preceptivo reconocimiento médico. 

 
 Todos los trabajadores de nueva contratación lo aportarán antes de su 

incorporación a obra y los que dispongan de contratos en vigor justificarán el 
haberlos realizado. 

 
 Las empresas aportarán los certificados de haber realizado los 

reconocimientos médicos a sus trabajadores y éstos dejarán constancia con su 
firma en el acta correspondiente. 

 
 Una copia de este acta será entregada por el Técnico de Seguridad y Salud 

a pie de obra al Coordinador de Seguridad y Salud ó Dirección Facultativa, 
Empresa Subcontratista, Servicios de Prevención de la Empresa Contratista y a la 
Comisión de Seguridad y Salud en obra. Quedará copia en el archivo de obra 
para consulta y comprobación por parte de todos los agentes implicados en 
materia de Seguridad y Salud.  
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DOCUMENTO 
 

JUSTIFICACION RECONOCIMIENTOS MEDICOS REALIZADOS 

 
1010 

 

 
OBRA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE L’ALCÚDIA 

 
 

CONTRATISTA DENOMINACION 
SOL I SISTRE, S.L. 

LOGOTIPO 
 

NO 
FACILITADO 

ACTIVIDAD 
CONSTRUCTORA 

DOMICILIO 
C/FERRERS, 15 – C.P.46250 – L’ALCÚDIA (VALENCIA) 
 

 

 
 
En L’Alcúdia, a 18 de Junio de 2014 
 
 
D. Nombre Apellido Apellido en calidad de representante legal de la Empresa Subcontratista 

(nombre de la empresa subcontratada no facilitado), cuya actividad dentro de la obra indicada 
en el encabezamiento es colocación de losas alveolares en cubierta, entrega a D. Pilar 
Clemente Martinez, en calidad de Técnico de Seguridad y Salud a Pie de Obra de la Empresa 
Contratista, la relación de trabajadores a los que se les ha realizado el preceptivo 
reconocimiento médico realizado por (nombre del centro médico). 

 
 (Se adjunta certificación del servicio médico que realizó los reconocimientos). 
 

 
 

Nombre 
 

Categoría profesional Fecha y Firma 

D. Nombre Apellido Apellido Técnico 
18/06/2014 

D. Nombre Apellido Apellido Técnico 
18/06/2014 

D. Nombre Apellido Apellido Técnico 
18/06/2014 

 
Recibí:             Entregué: 
Contratista            Subcontratista 

             
Fdo: D. Pilar Clemente Martinez          Fdo: D. Nombre Apellido Apellido     
(Cargo y Sello de la Empresa)            (Cargo y Sello de la Empresa) 
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DOCUMENTO 1011.- PERSONAL PRESENTE EN OBRA. 

 
 
 
 

El motivo de formalización del presente protocolo no es sólo tener la 
constancia documental de la pericia en obra de los trabajadores, sino, además 
conseguir un adecuado control de su situación legal dentro de las empresas a que 
pertenezcan. 

 
Así mismo, permite el conocimiento del número de trabajadores presentes 

en obra, los cuales son los únicos autorizados a permanecer en la misma y a la 
vez comprobar el dimensionamiento correcto de las instalaciones higiénico-
sanitarios de la obra. 

 
El documento referenciado deberá presentarse semanalmente al 

Coordinador de Seguridad y Salud ó Dirección Facultativa para su conocimiento, 
por los servicios de personal o Técnico de Seguridad y Salud de la Empresa 
Contratista. 

 
 Una copia de este acta será entregada por el Técnico de Seguridad y Salud 

a pie de obra al Coordinador de Seguridad y Salud ó Dirección Facultativa, 
Empresa Subcontratista, Servicios de Prevención de la Empresa Contratista y a la 
Comisión de Seguridad y Salud en obra. Quedará copia en el archivo de obra 
para consulta y comprobación por parte de todos los agentes implicados en 
materia de Seguridad y Salud.  
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DOCUMENTO 
 

PERSONAL PRESENTE EN OBRA 

 
1011 

 

 
OBRA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE L’ALCÚDIA 

 
 

CONTRATISTA DENOMINACION 
SOL I SISTRE, S.L. 

LOGOTIPO 
 

NO 
FACILITADO 

ACTIVIDAD 

CONSTRUCTORA 

DOMICILIO 
C/FERRERS, 15 – C.P.46250 – L’ALCÚDIA (VALENCIA) 
 

 

 
Empresa 

(NOMBRE EMRPESA 
SUBCONTRATADA) 

Actividad 
COLOCACIÓN LOSAS ALVEOLARES 

Tipo Fecha 
18/0

6/14 
D.N.I. 
 

Apellidos y 
Nombre 

Fechas Presente 
en Obra 

  Alta S.S Ultimo 
TC-2 

Baja  

20.000
.001X 

Apellido Apellido, 
Nombre xx.xx.xx xx.xx.xx xx.xx.xx SI 

30.000
.002Z 

Apellido Apellido, 
Nombre xx.xx.xx xx.xx.xx xx.xx.xx SI 

40.000
.003N 

Apellido Apellido, 
Nombre xx.xx.xx xx.xx.xx xx.xx.xx SI 

 

Total trabajadores presentes en obra 

 
3 

 
(Se adjunta fotocopia del Alta en Seguridad Social y TC-2) 
 
 
 
 
El representante de la Empresa                                                      El Contratista 

   
Fdo: D. Nombre Apellido Apellido                                                   Fdo: D. Pilar Clemente Martinez 
  (Cargo y Sello de la Empresa)                                                                             (Cargo y Sello de la Empresa) 
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DOCUMENTO 1012.- RECEPCION DE EQUIPOS DE TRABAJO Y MAQUINAS 
(1). 

 
 
 

Éste documento tiene por objeto dejar constancia de la conformidad de 
recepción de los Equipos de Trabajo y Máquinas. 

 
Todos los Equipos de Trabajo y Máquinas que deban trabajar en esta obra, 

irán acompañados de unas instrucciones de uso, extendidas por el fabricante o 
importador, en las cuales figurarán las especificaciones de manutención, 
instalación y utilización, así como las normas de seguridad y cualesquiera otras 
instrucciones que de forma específica sean exigidas en las correspondientes 
Instrucciones Técnicas Complementarias (ITC). En nuestro caso, el único equipo 
que trabaja en esta obra es la grúa torre. 

 
En los casos en que no exista norma oficial de certificación administrativa 

de Seguridad, los Equipos de Trabajo y Máquinas deberán disponer de la garantía 
escrita del fabricante o suministrador de que los mismos responden a las 
prestaciones de seguridad requeridas por la reglamentación vigente en nuestro 
país, en las condiciones de servicio y utilización por él descritas.  

 
En el almacén de obra existirá permanentemente una reserva de 

accesorios y recambios más comunes de estos Equipos de Trabajo y/o Máquinas 
de obra, de forma que quede garantizada su reposición sin que se pueda 
producir, razonablemente, carencia de ellos, o trabajos en condiciones de 
precariedad preventiva. 

 
En esta previsión se debe tener en cuenta la vida útil de los Equipos de 

Trabajo y Máquinas, su fecha de caducidad, así como los protocolos de 
mantenimiento predictivo y/o preventivo establecidos por el Fabricante y/o 
Suministrador, que son responsabilidad del Contratista en su calidad de usuario. 

 
Los equipos de trabajo, además llevarán, una placa de material duradero y 

fijado sólidamente en lugar bien visible, en la cual figurarán, como mínimo, los 
siguientes datos: 

• Nombre del fabricante. 
• Año de fabricación y/o suministro. 
• Tipo y número de fabricación. 
• Potencia en KW. 
• Contraseña de marcado CE, y certificado de seguridad en entidad 

acreditada, si procede. 
 
Independientemente de las exigencias de seguridad que se incluyan en las 

Instrucciones Técnicas Complementarias, tanto los Equipos como las Máquinas y 
elementos de las mismas, superarán los siguientes chequeos de seguridad: 

• Prevención integrada. 
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• Roturas en servicio. 
• Monolitismo del equipo o máquina.  
• Previsión de rotura o proyección de fragmentos de elementos giratorios. 
• Previsión de caídas totales o parciales de los equipos o máquinas por 

pérdidas de estabilidad.  
• Ausencia de aristas agudas o cortantes.  
• Previsión de caídas de personas u objetos a distinto nivel. 
• Contactos con superficies calientes o frías. 
• Incendios y explosiones. 
• Proyecciones de líquidos, partículas, gases o vapores. 
• Sujeción de las piezas a mecanizar. 
• Órganos de transmisión.  
• Elementos de trabajo y piezas móviles.  
• Sistema de máquinas o parte de ellas que trabajen con independencia. 
• Equipos o máquinas que pueden ser utilizadas o accionadas de diversas 

formas.  
• Control de riesgo eléctrico. 
• Control de sobrepresiones de gases o fluidos.  
• Control de agentes físicos y químicos. 
• Diseño ergonómico.  
• Puesto de mando.  
• Puesta en marcha.  
• Desconexión de la máquina o equipo.  
• Parada de emergencia.  
• Prioridad de las órdenes de paro sobre las de marcha. 
• Selectores de los diversos modelos de funcionamiento o de mando del 

equipo. 
• Mantenimiento, ajuste, regulación, engrase, alimentación u otras 

operaciones a efectuar en los equipos o máquinas. 
• Protección de los puntos de operación. 
• Transporte.  
• Montaje.  
• Responsabilidad de la Administración. 
 
El control se realizará por el empresario responsable de la máquina o equipo, 

asegurándose de que han sido comprendidas las condiciones de recepción, 
montaje, utilización y mantenimiento por parte de sus operadores y usuarios. 

 
Realizada la recepción y rellenados los documentos, se remitirá una copia del 

mismo al Coordinador de Seguridad y Salud o Dirección Facultativa, Técnico de 
Seguridad y Salud de la Empresa Contratista, Servicios de Prevención de la 
misma y a la Comisión de Seguridad y Salud en obra. Se dejará una copia en el 
archivo de obra para cualquier consulta que sea necesaria por parte de todos los 
agentes implicados en materia de Seguridad y Salud. 
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DOCUMENTO 
 

RECEPCION DE EQUIPOS DE TRABAJO Y MAQUINAS (1) 

 
1012 

 

 
OBRA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE L’ALCÚDIA 

 
 

CONTRATISTA DENOMINACION 
SOL I SISTRE, S.L. 

LOGOTIPO 
 

NO 
FACILITADO 

ACTIVIDAD 
CONSTRU

CTORA 

DOMICILIO 
C/FERRERS, 15 – C.P.46250 – L’ALCÚDIA (VALENCIA) 
 

 

 
EQUIPO Y/O MAQUINA 

GRUA EN CAMIÓN 
 

FABRICANTE O IMPORTADOR 
ALMO 

AÑO 
FABRICACION 

2010 
POTENCIA EN KW 

17,7 KW 
MARCADO CE 

SI 
CERTIF. DE  
SEGURIDAD 

SI 
 

PUNTOS DE CONTROL No 
procede 

Conf
. 

No 
Conf 

 

º 
Prevención integrada X   

º 
Roturas en servicio X   

º 
Monolitismo del equipo o máquina  X  

º 
Previsión de rotura o proyección de fragmentos de elementos giratorios X   

º 
Previsión de caídas totales o parciales de los equipos o máquinas por pérdida de estabilidad  X  

º 
Ausencia de aristas agudas o cortantes X   

º 
Previsión de caídas de personas / objetos a distinto nivel  X  

º 
Contactos con superficies calientes o frías X   

º 
Incendio y explosión  X  

0º 
Proyección de líquidos, partículas, gases o vapores X   

1º 
Sujeción de las piezas a mecanizar  X  

2º 
Organos de transmisión X   

3º 
Elementos de trabajo y piezas móviles  X  

4º 
Sistema de máquinas o parte de ellas que trabajen con independencia X   

5º 
Equipos o máquinas que pueden ser utilizadas o accionadas de diversas formas X   
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6º 
Control de riesgos eléctrico  X  

7º 
Control de sobrepresiones de gases o fluidos X   

8º 
Control de agentes físicos y químicos X   

9º 
Diseño ergonómico  X  

0º 
Puesto de mando  X  

1º 
Puesta en marcha  X  

2º 
Desconexión del equipo o máquina  X  

3º 
Parada de emergencia  X  

4º 
Prioridad de las órdenes de paro sobre las de marcha  X  

5º 
Selectores de los diversos modos de funcionamiento o de mando del equipo o máquina  X  

6º 
Mantenimiento, ajuste,regulación,engrase,alimentación u otras operaciones a efectuar en los 

equipos o máq.  X  

7º 
Protección de los puntos de operación  X  

8º 
Transporte  X  

9º 
Montaje  X  

0º 
Responsabilidad de la Administración X   
                                                                                                                              
Empresa Contratista 
 

      
      Conformidad de recepción del equipo de trabajo o máquina 

       
                 

                                                                                                                                                                                  
Fdo: D. Pilar Clemente 
Martinez                                                                                                                            
(Cargo y Sello de la Empresa) 

                                         

NO 

SI 
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DOCUMENTO 1012.- RECEPCION DE EQUIPOS DE TRABAJO Y MAQUINAS 
(2). 

 
 
 

 El presente protocolo tiene por objeto establecer la constancia documental 
de la conformidad de recepción de los Equipos de Trabajo y Máquinas. 

 
 Todos los Equipos de Trabajo y Máquinas a utilizar en obra deberán ser 

nuevos siempre que sea posible. En caso de que estos equipos sean reutilizados 
y en función de sus tipos deberán disponer de sus proyectos técnicos específicos 
de instalación y puesta en marcha o los certificados del fabricante o empresa de 
alquiler de maquinaria en el que se indique que han sido revisados y que se 
encuentran en perfecto estado de utilización en obra. 

 
 No se podrá utilizar ningún equipo de trabajo o máquina motorizado que no 

cumpla con los requisitos indicados en el párrafo anterior, los cuales, una vez 
comprobados por el Coordinador de Seguridad y Salud o Dirección Facultativa, 
procederá a dar su visto bueno. 

 
Realizada la recepción se remitirá una copia del mismo al Coordinador de 

Seguridad y Salud o Dirección Facultativa, Técnico de Seguridad y Salud de la 
Empresa Contratista, Servicios de Prevención de la misma y a la Comisión de 
Seguridad y Salud en obra. Quedará copia en el archivo de obra para consulta y 
comprobación por parte de todos los agentes implicados en materia de Seguridad 
y Salud. 
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DOCUMENTO 
 

RECEPCION DE EQUIPOS DE TRABAJO Y MAQUINAS (2) 

 
1012 

 

 
OBRA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE L’ALCÚDIA 

 
 

CONTRATISTA DENOMINACION 
SOL I SISTRE, S.L. 

LOGOTIPO 
 

NO 
FACILITADO 

ACTIVIDAD 
CONSTRUCTORA 

DOMICILIO 
C/FERRERS, 15 – C.P.46250 – L’ALCÚDIA (VALENCIA) 
 

 

 
 
En L’Alcúdia, a 1 de Abril de 2014 
 
D. Pilar Clemente Martinez en calidad de Técnico de Seguridad y Salud a Pie de Obra de la 

Empresa Contratista de la obra referenciada en el encabezamiento, solicita del Coordinador de 
Seguridad y Salud o Dirección Facultativa, autorización de uso para esta obra de la siguiente MAQUINA 
Y/O EQUIPO:  

 
 

DESIGNACION: (MARCA) 
 
TIPO: GRUA EN CAMIÓN 
 
SITUACION: EXTERIOR DE LA OBRA 
 

ESTADO Nueva          Reutilizada           Proyecto técnico    si        no           
Certificado puesta en marcha          si         no 

 

 
 

 Fabricante ALMO Empresa alquiler -- 
 

Todas las maquinas y/o equipos se revisarán siguiendo las indicaciones y protocolos del fabricante o empresa de alquiler y siempre que 
se produzca un nuevo montaje en otra zona de la obra. En caso de deficiencias se paralizarán de inmediato. 

El Fabricante/Empresa alquiler  VºBº 
                El Coordinador de Seguridad y Salud o 

        Dirección Facultativa 
                    
 
 

Fdo: D.Nombre Apellido Apellido               Fdo: D. Vicent Enric Vazquez Soriano 
           (Cargo y Sello de la Empresa) 
El Contratista      

                    
Fdo: D. Pilar Clemente Martinez (Técnico de Seguridad y Salud) 
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DOCUMENTO 1013.- NOTIFICACION ACCIDENTE / INCIDENTE. 

 
 
 

 El motivo de formalización del presente documento y tener la constancia 
documental de los posibles accidentes / incidentes que puedan ocurrir en la obra. 

 
 Deberá ser cumplimentado a la mayor brevedad posible para que forme 

parte de las diligencias a cumplimentar en caso de accidente con consecuencia 
de daños personales. En este caso se transcribirán al Libro de Incidencias los 
hechos acaecidos. 

 
 Una copia de este acta será entregada por el Técnico de Seguridad y Salud 

a pie de obra al Coordinador de Seguridad y Salud ó Dirección Facultativa, 
Empresa Subcontratista, Servicios de Prevención de la Empresa Contratista y a la 
Comisión de Seguridad y Salud en obra. Quedará copia en el archivo de obra 
para consulta y comprobación por parte de todos los agentes implicados en 
materia de Seguridad y Salud.  
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DOCUMENTO 
 

NOTIFICACION DE ACCIDENTE / INCIDENTE 

 
1013 

 

 
OBRA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE L’ALCÚDIA 

 
 

CONTRATISTA DENOMINACION 
SOL I SISTRE, S.L. 

LOGOTIPO 
 

NO 
FACILITADO 

ACTIVIDAD 
CONSTRUCTORA 

DOMICILIO 
C/FERRERS, 15 – C.P.46250 – L’ALCÚDIA (VALENCIA) 
 

 

 
ACCIDENTE CON CONSECUENCIA DE DAÑOS PERSONALES 

 
 

 
Nombre del lesionado: Juan Apellido Apellido 
 
Empresa: SOL I SOSTRE, S.L.               Actividad: CONTRATISTA                                             

Tipo: -- 
 
Tipo de lesiones: Corte en el dedo con alambre 
 
Zona de trabajo: Segundo nivel 
 
Descripción del accidente: Atando la armadura de los zunchos del segundo nivel, el 

operario no lleva guantes y con un alambre fino, se corta en un dedo. El corte no es profundo. 
 
Intervención autoridades y/o servicios médicos: No han intervenido 
 
Fecha: 16 de Mayo de 2014 Hora: 13:15 horas 

 
ACCIDENTE CON CONSECUENCIA DE DAÑOS MATERIALES 

 
 
Descripción del accidente: 

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

..................... 
 
Daños ocasionados: 

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

................................................................................................................ 
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Zona de trabajo: 

.........................................................................................................................................................

........................................... 
Empresa: ................................................................................ Actividad: 

....................................................................... Tipo: ......................... 
 
Intervención autoridades: 

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

................................................................................................... 
 
Fecha:................................................................................................. Hora: ......................... 

 
          Recibí: 
 
El Contratista                                                      Coordinador de Seguridad y Salud o 
                                         Dirección Facultativa 

 

                                       
 

 
Fdo: D. Pilar Clemente Martinez                        Fdo: D. Vicent Enric Vazquez Soriano 
          (Cargo y Sello de la Empresa) 
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DOCUMENTO 1014.- ACTA DE AUTORIZACION DE USO EN OBRA DE LAS 
PROTECCIONES COLECTIVAS. 

 
 

El motivo de formalización del presente protocolo es tener la constancia 
documental del estado y uso de las protecciones colectivas a utilizar en la obra. 

 
Todos las protecciones colectivas a utilizar en obra deberán ser nuevas y 

siempre que sea posible homologadas por organismo competente. En caso de ser 
reutilizados se comprobará su estado, vida útil y si es considerado necesario se 
realizará una prueba de servicio. 

 
No se podrán utilizar estas protecciones sin la previa autorización del 

Coordinador de Seguridad y Salud o Dirección Facultativa. Mensualmente se 
revisarán todas las protecciones colectivas presentes en obra para su 
autorización de uso. 

 
 Una copia de este acta será entregada por el Técnico de Seguridad y Salud 

a pie de obra al Coordinador de Seguridad y Salud ó Dirección Facultativa, 
Empresa Subcontratista, Servicios de Prevención de la Empresa Contratista y a la 
Comisión de Seguridad y Salud en obra. Quedará copia en el archivo de obra 
para consulta y comprobación por parte de todos los agentes implicados en 
materia de Seguridad y Salud.  
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DOCUMENTO 

 
ACTA DE AUTORIZACION DE USO EN OBRA DE LAS PROTECCIONES 

COLECTIVAS 
 

1014 
 

 
OBRA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE L’ALCÚDIA 

 
 

CONTRATISTA DENOMINACION 
SOL I SISTRE, S.L. 

LOGOTIPO 
 

NO 
FACILITADO 

ACTIVIDAD 
CONSTRUCTORA 

DOMICILIO 
C/FERRERS, 15 – C.P.46250 – L’ALCÚDIA (VALENCIA) 
 

 

 
 
En L’Alcúdia, a 1 de Abril de 2014 
 
D. Pilar Clemente Martinez en calidad de Técnico de Seguridad y Salud a Pie de Obra de la 

Empresa Contratista de la obra referenciada en el encabezamiento, solicita del Coordinador de 
Seguridad y Salud o Dirección Facultativa, autorización de uso para esta obra de las siguientes 
PROTECCIONES COLECTIVAS: BARANDILLA DE SEGURIDAD 

 
 

DESIGNACION: (MODELO) 
 
 
TIPO: (X) 
 
 
SITUACION: Bordes del zuncho de la parte del Parc del Patinatge 
 
 

ESTADO Nueva       Reutilizada       Aceptable         Rezachable        Vida útil  
 

...............
............. 

 Ultima 
Revisión 

 

Fecha:  
....../....../...... 

Prueba de 
servicio 

Aceptable           Rechazable        

Todas las Protecciones Colectivas se revisarán mensualmente para su autorización de uso, salvo en caso de 
deterioro de las misma o limite de su vida útil, circunstancia éstas que supondrán su inmediata sustitución. 

    Autorizo 
El Contratista                                               El Coordinador de Seguridad y Salud o DF 
                                        
      
 
Fdo: D. Pilar Clemente Martinez                        Fdo: D. Vicent Enric Vazquez Soriano 
Técnico de Seguridad y Salud 
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DOCUMENTO 1015.- ACTA DE AUTORIZACION DE USO EN OBRA DE 
MEDIOS AUXILIARES. 

 
 
 

El motivo de formalización del presente protocolo es tener la constancia 
documental del estado operativo y uso de los medios auxiliares a utilizar en la 
obra. Se entienden por medios auxiliares aquellos elementos no motorizados 
(Andamios tubulares, plataformas, andamios colgados, castilletes de 
hormigonado, andamios de fachada, plataformas de descarga, etc.). 

 
Todos los medios auxiliares a utilizar en obra deberán ser nuevos y 

siempre que sea posible homologados por organismo competente. En caso de ser 
reutilizados se comprobará su estado, vida útil y se realizará prueba de servicio. 
Los medios provenientes de empresas dedicadas al alquiler de estos elementos 
contarán con certificado de revisión, puesta a punto y uso, emitido por ésta. 

 
No se podrá utilizar ningún medio auxiliar sin la previa autorización del 

Coordinador de Seguridad y Salud o Dirección Facultativa. En cada montaje será 
revisado este tipo de medios para su autorización de uso. 

 
 Una copia de este acta será entregada por el Técnico de Seguridad y Salud 

a pie de obra al Coordinador de Seguridad y Salud ó Dirección Facultativa, 
Empresa Subcontratista, Servicios de Prevención de la Empresa Contratista y a la 
Comisión de Seguridad y Salud en obra. Quedará copia en el archivo de obra 
para consulta y comprobación por parte de todos los agentes implicados en 
materia de Seguridad y Salud.  
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DOCUMENTO 
 

ACTA DE AUTORIZACION DE USO EN OBRA DE MEDIOS AUXILARES 

 
1015 

 

 
OBRA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE L’ALCÚDIA 

 
 

CONTRATISTA DENOMINACION 
SOL I SISTRE, S.L. 

LOGOTIPO 
 

NO 
FACILITADO 

ACTIVIDAD 
CONSTRUCTORA 

DOMICILIO 
C/FERRERS, 15 – C.P.46250 – L’ALCÚDIA (VALENCIA) 
 

 

 
 
En L’Alcúdia, a 1 de Abril de 2014 
 
D. Pilar Clemente Martinez en calidad de Técnico de Seguridad y Salud a Pie de Obra de la 

Empresa Contratista de la obra referenciada en el encabezamiento, solicita del Coordinador de 
Seguridad y Salud o Dirección Facultativa, autorización de uso para esta obra de las siguientes 
MEDIOS AUXILIARES: ANDAMIO TUBULAR 

 
 

DESIGNACION: (MODELO) 
 
 
TIPO: Tubular  
 
 
SITUACION: Fachadas y tabiquería interior 
 
 

ESTADO Nueva        Reutilizado         Aceptable         Rezachable          Vida útil  
 

...............
............. 

 Ultima 
Revisión 

 

Fecha:  
....../....../...... 

Prueba de 
servicio 

Aceptable          Rechazable        

Todos los Medios Auxiliares se revisarán mensualmente en cuanto a su estado operativo y siempre que se 
produzca un nuevo montaje en otra zona de la obra para su autorización de uso. En caso de deterioro de los 
mismos o limite de vida útil, se retirarán de la obra y se sustituirán de inmediato. 

                                                                  Autorizo 
El Contratista                                         El Coordinador de Seguridad y Salud o 

                                        Dirección Facultativa 
 

 
Fdo: D. Pilar Clemente Martinez               Fdo: D. Vicent Enric Vazquez Soriano 
        Técnico de Seguridad y Salud 
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DOCUMENTO 1016.- JUSTIFICACION ENTREGA DE DOCUMENTOS. 

 
 
 

El motivo de formalización del presente protocolo es tener la constancia 
documental de la entrega de los documentos del sistema organizativo de 
Seguridad y Salud de la obra debidamente cumplimentados.  El Técnico de 
Seguridad y Salud a Pie de Obra de la Empresa Contratista entregará cada uno 
de ellos al Coordinador de Seguridad y Salud o Dirección Facultativa. 

 
Una copia de este documento quedará en poder del Técnico de Seguridad 

y Salud y del Coordinador o Dirección Facultativa. 
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DOCUMENTO 
 

JUSTIFICACION ENTREGA DE DOCUMENTOS 

 
1016 

 

 
OBRA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE L’ALCÚDIA 

 
 

CONTRATISTA DENOMINACION 
SOL I SISTRE, S.L. 

LOGOTIPO 
 

NO 
FACILITADO 

ACTIVIDAD 
CONSTRU

CTORA 

DOMICILIO 
C/FERRERS, 15 – C.P.46250 – L’ALCÚDIA (VALENCIA) 
 

 

 
 
En L’Alcúdia, a 1 de Abril de 2014 
 
 
D. Pilar Clemente Martinez en calidad de Técnico de Seguridad y Salud a Pie de Obra de la 

Empresa Contratista de la obra indicada en el encabezamiento, en cumplimiento de lo indicado 
en el Plan de Seguridad y Salud, entrega a  D. Vicent Enric Vazquez Soriano, Coordinador de 
Seguridad y Salud ó Dirección Facultativa, los siguientes documentos: 
 

DOCUMENTO                                       CONTENIDO 
 

FICHAS DE 
SEGURIDAD Y SALUD 

       Documentos, Controles y Actas de Seguridad y Salud en la obra. 

ESTUDIO BÁSICO DE 
SEGURIDAD Y SALUD 

         Estudio básico de Seguridad y Salud. 

PLAN DE SEGURIDAD 
Y SALUD 

         Plan de Seguridad y Salud a seguir a pie de obra. 

 
Entregado:                                                                     Recibido: 
El Contratista                                                                 El Coordinador de Seguridad y Salud ó 
                                                                                      Dirección Facultativa 

                      
Fdo: D. Pilar Clemente Martinez                                   Fdo: D. Vicent Enric Vazquez Soriano   
Técnico de Seguridad y Salud 
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