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1. OBJETIU

Aquest document pretén ser una guia de referéncia per
al desenvolupament de les modificacions del pla d’estudis
de les titulacions de la Universitat Politécnica de Valéncia,
aixi com del Pla d’'Ordenacié Docent (POD). Per a aixo,
s’ha definit un procés de les distintes activitats relaciona-
des amb titulacions oficials de grau, master universitari i
doctorat.

En el procés es detallen:

e Etapes. Distintes activitats a realitzar pels membres
de la comunitat universitaria directament implicats.

e Responsabilitats. Vicerectorats, entitats i unitats
responsables de cadascuna de les dites accions.

Les activitats descrites en el procés son les desenvolupa-
des, per a cada curs académic, pel conjunt d’entitats de la
UPV implicades. Ara bé, aquest document pretén aclarir
cadascuna de les fases en qué estan emmarcades, i qui
n’és el responsable del bon desenvolupament.

Aixi:
e Vicerectorat d’'Ordenacié Académica i Professorat
(VOAP). Responsable de la dotacioé de crédits per
a la imparticié de les distintes titulacions de la UPV
(grau, master universitari i doctorat). Responsable
de I'analisi de plantilles, responsable de I'encarrec
docent.

e Area de Planificacié Académica i Organitzacié del
Professorat (APAOP). Dependent del vicerectorat
anterior (VOAP) i que hi déna suport en el desen-
volupament de la dita responsabilitat.

e Vicerectorat d’Estudis, Qualitat i Acreditacio
(VEQA). Responsable de les modificacions d’assig-
natures de grau i master universitari.

e Area d’Estudis i Ordenacié de Titols (AEOT). De-
pendent del vicerectorat anterior (VEQA) i que hi
doéna suport en el desenvolupament de la dita res-
ponsabilitat.

e Centres docents, departaments i instituts, que con-
formen les entitats responsables de titol (ERT). Res-
ponsables de l'oferta d’assignatures, encarrec de
docencia per departament i area de coneixement,
relacio de grups docents - grups de matricula, hora-
ris responsabilitat de 'ERT.

e Departaments. Responsables de I'encarrec de do-
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ENCARGO DOCENTE DE LA UNIVERSITAT POLITEC-
NICA DE VALENCIA PARA CADA CURSO ACADEMICO
EN TITULACIONES DE GRADO, MASTER UNIVERSI-
TARIO Y DOCTORADO

(Aprobado por Consejo de Gobierno en sesion de 17 de
diciembre de 2015.)

1. OBJETIVO

El presente documento pretende ser una guia de referen-
cia para el desarrollo de las modificaciones de Plan de
Estudios de las titulaciones de la Universitat Politécnica
de Valéncia, asi como del Plan de Ordenacién Docente
(POD). Para ello, se ha definido un proceso de las distin-
tas actividades relacionadas con Titulaciones Oficiales de
Grado, Master Universitario y Doctorado.

En el proceso se detallan:

e Etapas. Distintas actividades a realizar por los
miembros de la comunidad universitaria directa-
mente implicados.

e Responsabilidades. Vicerrectorados, Entidades y
Unidades responsables de cada una de dichas ac-
ciones.

Las actividades descritas en el proceso son las desarrolla-
das, para cada curso académico, por el conjunto de En-
tidades de la UPV implicadas. Si bien, este documento
pretende clarificar cada una de las fases en las que vienen
enmarcadas, y quién es el responsable del buen desarro-
llo de las mismas.

Asi:

e Vicerrectorado de Ordenacion Académica y Profe-
sorado (VOAP). Responsable de la dotacion de cré-
ditos para la imparticion de las distintas titulaciones
de la UPV Grado, Master Universitario y Doctorado).

Responsable del analisis de plantillas, responsable
del encargo docente.

e Area de Planificacién Académica y Organizacion del
Profesorado (APAOP). Dependiente del Vicerrecto-
rado anterior (VOAP) y que presta apoyo al mismo
en el desarrollo de dicha responsabilidad.

e Vicerrectorado de Estudios, Calidad y Acreditacion
(VECA). Responsable de las modificaciones de
asignaturas de Grado y Master Universitario.

e Area de Estudios y Ordenacién de Titulos (AEOT).
Dependiente del Vicerrectorado anterior (VECA) y
que presta apoyo al mismo en el desarrollo de dicha
responsabilidad.

e Centros docentes, Departamentos e Institutos, que
conforman las Entidades Responsables de Titulo
(ERTs). Responsables de la oferta de asignaturas,
encargo de docencia por departamento y area de
conocimiento, relacion grupos docentes - grupos de
matricula, horarios responsabilidad de la ERT.

e Departamentos. Responsables del encargo de do-
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cencia al professorat, horaris responsabilitat del de-
partament com a tal. En aquest apartat no es con-
sideren les responsabilitats del departament quan
aquest és una ERT.

e Servei de Planificacid, Avaluacié i Qualitat. Respon-
sables de donar suport técnic i administratiu en les
distintes fases del procés, tant als vicerectorats com
a les entitats de la UPV, sempre dins de les seues
competéncies.

e Area de Sistemes d’Informacié i Comunicacions.
Aplicacions (ASIC). A través del Centre d’Atencié a
I'Usuari (CAU). Responsable d’atendre totes les in-
cidencies relatives al funcionament de les aplicaci-
ons.

La principal novetat del document, amb relaci6 als cursos
academics anteriors, es detalla en els apartats 5.1. Encar-
rec docent dels centres als departaments i 5.3. Encarrec
docent del departament al professor, i fa referéncia a la
introduccio de professorat per assignatura i grup, aixi com
a la introduccié de I'idioma dels grups de POD/Matricula.

La dita informacié ha d’estar introduida abans de l'inici de
la matricula de I'alumnat de la UPV.

2. CALENDARI POD | ENCARREC DOCENT

Marca el calendari a seguir en el conjunt d’accions inclo-
ses en aquest document.

e SEGUIMENT:

— Inici del procés: 15 d’'octubre.

— Informe de gesti6: 30 d’octubre.

— Avaluaciéon C. Qualitat: novembre.
e MODIFICACIONS/NOUS TiTOLS

— Sustancials: 30 de novembre (Aprovades en C.
Académica 9 de desembre).

— No sustancials: 13 de gener.
e ENCARREC DOCENT (POD)
Borses POD a ERT: 4 de febrer.

Limit de repartiment POD (Dept. i arees de co-
neiximent): 29 de febrer.

Analisis de plantilles de departaments: 13 de
maig.

Encarrec docent del Dept. al professor: 21 de
juny.

— Contracte programa: Juny.

Este document es d’aplicaci6 per al curs académic
2016/2017, i posteriors amb la correspondent actualitza-
ci6 de dades.

3. PROCES DE DESENVOLUPAMENT

Com a Annex | al document es presenta el procés per
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cencia al profesorado, horarios responsabilidad del
Departamento como tal. En este apartado no se
consideran las responsabilidades del Departamento
cuando éste es una ERT.

e Servicio de Planificacién, Evaluacion y Calidad.
Responsables de prestar apoyo técnico y adminis-
trativo en las distintas fases del proceso, tanto a los
Vicerrectorados como a las Entidades de la UPV,
siempre dentro de sus competencias.

e Area de Sistemas de Informacién y Comunicacio-
nes. Aplicaciones (ASIC). A través del Centro de
Atencién al usuario (CAU). Responsable de aten-
der todas aquellas incidencias relativas al funciona-
miento de las aplicaciones.

La principal novedad del documento, en relacién con cur-
sos académicos anteriores se detalla en los apartados
5.1. Encargo docente de los Centros a los Departamentos
y 5.3. Encargo Docente del departamento al profesor; y
hace referencia a la introduccion de profesorado por asig-
natura y grupo, asi como a la introduccioén del idioma de
los grupos de POD/Matricula.

Dicha informacién debe estar introducida antes del co-
mienzo de la matricula el alumnado de la UPV.

2. CALENDARIO POD Y ENCARGO DOCENTE

Marca el calendario a seguir en el conjunto de acciones
incluidas en el presente documento.

e SEGUIMIENTO:
— Inicio del proceso: 15 de octubre.
— Informe de gestién: 30 de octubre.
— Evaluacién C. Calidad: noviembre.
e MODIFICACIONES/NUEVOS TIiTULOS:

— Sustanciales: 30 de noviembre (Aprobadas en
C. Académica 9 de diciembre).

— No sustanciales: 13 de enero.
e ENCARGO DOCENTE (POD)
Bolsas POD a ERT: 4 de febrero.

Limite reparto POD (Depto. y areas de conoci-
miento): 29 de febrero.

Andlisis de plantillas de departamentos: 13 de
mayo.

Encargo docente del Depto. al profesor: 21de
junio.
— Contrato programa: Junio

Este documento es de aplicacion para el curso académico
2016/2017, y posteriores con la correspondiente actuali-
zacién de las fechas.

3. PROCESO DE DESARROLLO

Como Anexo | al documento se presenta el proceso pa-
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a 'ordenament de les titulacions de cicle, grau i master
universitari. En la part superior del diagrama s'’indica el
responsable de la realitzacié de cada una de les activitats
incloses en ell. S’adjunta a més una llegenda per a facilitar
la seua lectura..

4. TITULACIONS DE GRAU | MASTER UNIVERSITARI

En els apartats segiients, fins al mateix de titulacions de
doctorat, es detalla el procés de gestio de les titulacions
de cicle, grau i master universitari.

4.1. Modificacions en el pla d’estudis d’assignatures

En cas de ser necessari realitzar cap modificacio, heu de
seguir el procediment seglient, en funcié de la tipologia de
I'assignatura:

e Modificacions en assignatures de grau i master uni-
versitari.

Les modificacions sol-licitades han de ser detallades pre-
viament en l'informe de gesti6 del titol. El dit informe, el
revisaran I'AEQT i el SEPQ a fi de determinar si es trac-
ta o no d’'una modificacié substancial, sota els criteris de
FANECA.

La data limit per a I'enviament i recepcié conseglient dels
informes és el 30 d’octubre de I'any corresponent a l'ini-
ci del curs académic. Si els canvis son substancials, i s’-
ha d’enviar al Consell d’Universitats, han d’estar aprovats
en la Comissié Académica seguent a aquesta data. Si els
canvis s6n no substancials, han d’estar introduits en les
bases de gestié docent abans del 16 de gener.

En el cas de modificacions en assignatures de grau / mas-
ter universitari, en cas d’acceptaci6 / denegacioé de la mo-
dificacié sol-licitada, s’actua de la manera seglient:

e Denegaci6. Lorgan responsable (AEOT / VEQA) co-
munica aquesta al sol-licitant.

e Aprovacié. El personal responsable de la realitza-
cié, una vegada tramesa per I'0rgan responsable de
I'aprovacio (AEOT / VEQA), comunica al sol-licitant
que la modificacié s’ha realitzat.

5. ENCARREC DOCENT (POD)
El calendari de I'encarrec docent 16/17 sera I'indicat:
FASE 1:

e VOAP (Borses de POD a centres). Aprobacié en
Consell de Govern de 4 de febrer.

e CENTRES (Encarrec docent per departament i area
de coneiximent. Aprobacio per Junta de Centre). Li-
mit 29 de febrer.
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ra el ordenamiento de las Titulaciones de Ciclo, Grado y
Master Universitario. En la parte superior del diagrama se
indica el responsable de la realizacion de cada una de las
actividades incluidas en él. Se adjunta ademas una leyen-
da para facilitar su lectura.

4. TITULACIONES DE GRADO Y MASTER UNIVERSI-
TARIO

En los siguientes apartados, hasta el propio de Titulacio-
nes de Doctorado, se detalla el proceso de gestion de las
titulaciones de Ciclo, Grado y Master Universitario.

4.1. Modificaciones en plan de estudios de asignatu-
ras

En caso de ser necesario realizar alguna modificacion, de-
bera seguir el siguiente procedimiento, en funcién de la
tipologia de la asignatura:

e Modificaciones en asignaturas de Grado y Master
Universitario.

Las modificaciones solicitadas deben ser previamente de-
talladas en el informe de gestién del titulo. Dicho informe
sera revisado por el AEOT y el SEPQ con el fin de deter-
minar si se trata o no de una modificacion sustancial, bajo
los criterios de la ANECA.

La fecha limite para el envio y consiguiente recepcion, de
los informes sera el 30 de octubre del afio correspondiente
al inicio del curso académico. Si los cambios son sustan-
ciales, y se tiene que enviar al Consejo de Universidades,
deberan estar aprobados en la siguiente Comisién Aca-
démica a esta fecha. Si los cambios son no sustanciales,
deberan estar introducidos en las bases de gestién do-
cente antes del 16 de enero.

En el caso de modificaciones en asignaturas de Grado /
Master Universitario, en caso de aceptacion / denegacion
de la modificacién solicitada, se procedera de la siguiente
forma:

e Denegacion. El 6rgano responsable (AEOT / VECA)
procedera a la comunicacién de la misma al solici-
tante.

e Aprobacion. El personal responsable de su realiza-
cién, una vez remitida por el 6rgano responsable de
su aprobaciéon (AEOT / VECA), comunicara al soli-
citante que la modificacién ha sido realizada.

5. ENCARGO DOCENTE (POD)
El calendario del encargo docente 15/16 sera el siguiente:
FASE 1:

e VOAP (Bolsas de POD a Centros). Aprobacion en
Consejo de Gobierno de 4 de febrero.

e CENTROS (Encargo docente por departamento y
area de conocimiento. Aprobacion por Junta de
Centro). Limite 29 de febrero.
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FASE 2.

e CENTRES/ERT (Horaris dels graus/masters). Limit
20 de maig.

o VOAP (Analisis de la plantilla amb departaments).
Limit 13 de maig.

e Posteriorment els departaments aproben el POD
per Consell de Departament. Limit 3 de juny.

e FInalment s’introdueix I'encarrec docent per profes-
sor. Limit 21 de juny.

5.1. ENCARREC DOCENT A CENTRES. Dotacio de les
borses de credits a les ERT’s

Una vegada ordenats els titols de grau, master universitari
i doctorat pel VEQA, el VOAP és el responsable de deter-
minar la dotacié de I'encarrec docent que assignara a les
titulacions de les distintes ERT de la UPV.

La data limit per a I'aprovaci6 dels distints titols oficials pel
Consell de Govern és desembre de I'any anterior a l'inici
del curs académic.

La dotacié de crédits de cada titol oficial I'aprova el Con-
sell de Govern en febrer de I'any d’inici del curs académic.

Una vegada aprovada, es comunica via correu electronic
a les distintes ERT, aixi com la introduccié en I'aplicacié
de gesti6é docent ALGAR.

Dotacid de crédits per al departament de professorat
extern (DEP 96)

En el cas de master universitari, hi ha la possibilitat
que determinats professionals externs a la Universitat
col-laboren amb la imparticié de conferéncies puntuals
dins de la docéncia d’aquest.

Per a aix0d, cal vincular una part de I'encarrec docent per
curs academic amb el departament extern (DEP 96), i I'a-
rea vinculada a aquest (9996).

Aixi, TERT corresponent ha d’enviar al Vicerectorat d’Or-
denacié Académica i Professorat (VOAP) el total de cré-
dits que s’assignen al dit departament. El canal de comu-
nicacié és via correu electronic voap@upv.es.

La data limit per a I'enviament i recepcié consegient de
sol-licituds és el 20 de febrer de I'any corresponent a l'inici
del curs académic.

En cas d’acceptacié / denegaci6 de la sol-licitud s’actua
de la manera segient:

e Denegacid. Lorgan responsable (VOAP) comunica
aquesta al sol-licitant.

e Aprovacié. El personal del VOAP comunica al
sol-licitant que la modificacio s’ha realitzat.
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FASE 2.

e CENTROS/ERT (Horarios de los grados/masters).
Limite 20 de mayo.

o VOAP (Andlisis de la plantilla con departamentos).
Limite 13 de mayo.

e Posteriormente los departamentos aprueban el
POD por Consejo de Departamento. Limite 3 de ju-
nio.

e Flnalmente se introduce el encargo docente por pro-
fesor. Limite 21 de junio.

5.1. ENCARGO DOCENTE A CENTROS. Dotacion de
las bolsas de créditos a las ERTs

Una vez ordenados los titulos de Grado, Master Universi-
tario y Doctorado por el VECA, el VOAP serd el respon-
sable de determinar la dotacién del encargo docente que
asignara a las titulaciones de las distintas ERTs de la UPV.

La fecha limite para la aprobacion de los distintos titulos
oficiales por Consejo de Gobierno sera diciembre del afo
anterior al inicio del curso académico.

La dotacién de créditos de cada titulo oficial serd aproba-
da por Consejo de Gobierno en febrero del afio de inicio
del curso académico.

Una vez aprobada, se procederd a su comunicacion via
correo electrénico a las distintas ERTs, asi como su intro-
duccioén en la aplicacion de gestién docente ALGAR.

Dotacion de créditos para el departamento de profe-
sorado externo (DEP 96)

En el caso de Master Universitario, existe la posibilidad
de que determinados profesionales externos a la Universi-
tat colaboren con la imparticién de conferencias puntuales
dentro de la docencia del mismo.

Para ello, es necesario vincular una parte del encargo do-
cente por curso académico con el Departamento Externo
(DEP 96), y el area vinculada al mismo (9996).

Para ello, la ERT correspondiente debera enviar al Vi-
cerrectorado de Ordenacion Académica y Profesorado
(VOAP), el total de créditos que se asignaran a dicho
Departamento. El canal de comunicacién sera via correo
electrénico: voapQupv . es.

La fecha limite para el envio y consiguiente recepcion, de
solicitudes sera el 20 de febrero del afio correspondiente
al inicio del curso académico.

En caso de aceptacion / denegacién de la solicitud, se
procedera de la siguiente forma:

e Denegacién. El 6rgano responsable (VOAP) proce-
dera a la comunicacion de la misma al solicitante.

e Aprobacién. El personal del VOAP comunicara al
solicitante que la modificacion ha sido realizada
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5.2. ENCARREC DOCENT DELS CENTRES ALS DE-
PARTAMENTS

Fase 1: Introduccioé del POD per les ERT’s

Una vegada realitzades les modificacions de les assig-
natures de grau i master universitari, i estant 'ERT en
possessio de la dotacié de credits per a professorat UPV
(PDI), i per a professorat extern (DEP 96), s’introdueix
'encarrec docent a departament i area de coneixement
del conjunt d’assignatures oferides en el curs académic, a
més dels credits reconeguts per activitats.

Ha d’aprovar I'encarrec docent la Junta de Centre i
introduir-lo a Algar abans del 29 de febrer de I'any d’ini-
ci del curs academic corresponent.

Complementariament a la introduccié de I'encarrec docent
a departaments, I'ERT ha de definir I'idioma del conjunt de
grups de POD que ha determinat. En cas de no definir un
idioma en concret ha d’assignar ‘V/C’ (valencia/castelld), i
deixar I'opci6 al departament de concretar-lo.

Igual que en el cas de I'encarrec docent, tots els grups de
POD han de tenir definit 'idioma abans del 29 de febrer
de I'any d'inici del curs académic corresponent.

SoHicitud de bloqueig de la 1a fase de POD

LERT responsable del titol ha de sol-licitar al VOAP, via
correu electronic voap@upvnet.es, el bloqueig de la 1a
fase del POD. Previament a la dita sol-licitud, TERT ha de
comprovar que:

e Cap assignatura esta pendent de revisar; és a dir,
s’ha completat I'assignacié de la totalitat de crédits
d’aquesta, per departament i area de coneixement.

e S’ha introduit I'inici i final dels quadrimestres per al
centre i les titulacions de grau i master universitari
d’aquest.

e S’ha assignat un calendari docent i no docent per al
centre i les titulacions de grau i master universitari
d’aquest.

e S’ha definit I'idioma de tots els grups de POD

Una vegada bloquejada la dita fase, el personal del VOAP
ho comunica al sol-licitant.

El bloqueig de la 1a fase permet, una vegada introduit
I'encarrec docent pel departament i area de coneixement,
les accions seglents:

e Assignacié de I'encarrec docent al professorat pel
departament.

e Introduccié d’horaris.

e Creacié i vinculacié amb grups de POD, dels grups
de matricula.
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5.2. ENCARGO DOCENTE DE LOS CENTROS A LOS
DEPARTAMENTOS

Fase 1: Introduccion del POD por parte de las ERT’s

Una vez realizadas las modificaciones de las asignaturas
de Grado y Master Universitario, y estando la ERT en po-
sesidn de la dotacion de créditos para profesorado UPV
(PDI), y para profesorado externo (DEP 96), se procedera
a la introduccién del encargo docente a Departamento y
Area de conocimiento del conjunto de asignaturas oferta-
das en el curso académico; ademas de los créditos reco-
nocidos por actividades.

Se tendra que aprobar el encargo docente por Junta de
Centro e introducirlo en algar antes del 29 de febrero del
ano de inicio del curso académico correspondiente.

Complementariamente a la introduccién del encargo do-
cente a Departamentos, la ERT debera definir el idioma
del conjunto de grupos de POD que haya determinado. En
caso de no definir un idioma en concreto debera asignar
‘C/V’ (Castellano/Valenciano); dejando la opcién al Depar-
tamento de concretarlo.

Al igual que en el caso del encargo docente, todos los
grupos de POD deberan tener definido el idioma antes
del 29 de febrero del afio de inicio del curso académico
correspondiente.

Solicitud de bloqueo de la 1? fase de POD

La ERT responsable del titulo debera solicitar al VOAP,
via correo electronico: voap@upvnet.es, el bloqueo de la
12 fase del POD. Previamente a dicha solicitud, la ERT
debera comprobar que:

e Ninguna asignatura esta pendiente de revisar, es
decir, se ha completado la asignacién de la totali-
dad de créditos de la misma, por Departamento y
Area de conocimiento.

e Se ha introducido el inicio y fin de los cuatrimestres
para el Centro y las Titulaciones de Grado y Master
Universitario del mismo.

e Se ha asignado un calendario docente y no docente
para el Centro y las Titulaciones de Grado y Master
Universitario del mismo.

e Se ha definido el idioma de todos los grupos de
POD.

Una vez bloqueada dicha Fase, el personal del VOAP lo
comunicara al solicitante.

El bloqueo de la 12 Fase permitira, una vez introducido
el encargo docente por Departamento y Area de conoci-
miento, las siguientes acciones:

e Asignacion del encargo docente al profesorado por
parte del Departamento.

e Introduccién de horarios.

e Creacién y vinculacion con grupos de POD, de los
grupos de matricula.
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Modificacions d’encarrec docent per departament i
area de coneixement

Una vegada bloquejada la 1a fase, 'ERT no pot realitzar
modificacions en I'encarrec docent per departament i area
de coneixement. En cas de ser necessaria la realitzacio
de cap modificacié, heu de sol-licitar al VOAP, via correu
electronic voap@upvnet .upv.es, la realitzaci6é d’aquesta.

El periode limit per a la recepcié de sol-licituds és el 13 de
maig, una vegada finalitzada I'analisi de la plantilla, fins al
25 de maig de I'any corresponent a l'inici del curs acadé-
mic.

En cas d’acceptacié / denegacié de la sol-licitud, s’actua
de la manera seglent:

e Denegacié. Lorgan responsable (VOAP) comunica
aquesta al sollicitant.

e Aprovacié. El personal del VOAP comunica al
sol-licitant que la modificacié s’ha realitzat.

5.3. ENCARREC DOCENT DEL DEPARTAMENT AL
PROFESSOR. Fase 2a de I’encarrec docent

Finalitzat I'encarrec docent dels centres als departaments
i analitzades les plantilles dels departaments amb el VO-
AP, els departaments han d’assignar la docéncia al pro-
fessor. Abans del 3 de juny el Consell de Departament ha
d’aprovar el POD.

Per al curs 2016-2017 s’introdueixen novetats importants
respecte a cursos academics anteriors:

e Assignacio d’horaris. E| centre assumeix, tret que ho
delegue expressament al departament abans del 29
de febrer, I'assignacié de I'horari, pel que fa a data
i hora de tots els tipus de crédit (inclosa la practica
de laboratori). Lhorari s’ha de consensuar amb el
departament, sobretot en els casos dels horaris en
espais que siga propietari el departament. La data
limit d’horaris introduits a Algar és 20 de maig.

e Assignacio d’idioma: Lassignacié de lidioma per
grup la realitza el centre en la fase 1. Tanmateix, en
cas que el departament no puga assumir-la en I'idi-
oma seleccionat, té la possibilitat d’assignar un idio-
ma alternatiu. La dita assignaci6 genera una discre-
pancia, que han de resoldre ambdues entitats con-
juntament (centre i departament). La informacié ha
d’estar introduida abans del 16 de juny de I'any cor-
responent a l'inici del curs académic.

e Assignacio de professorat a assignatura i grup, i as-
signacio del professorat a horaris: El departament
assigna el POD al professor per assignatura i grup.
La dita assignacid, per al conjunt d’assignatures i
grups definits en les titulacions de la UPV, han d’es-

"Segons la Normativa d’Organitzacié Académica aprovada pel Con-
sell de Govern i operativa en I'aplicacié Mediterrania en aquell moment
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Modificaciones de encargo docente por departamento
y area de conocimiento

Una vez bloqueada la 12 fase, la ERT no puede realizar
modificaciones en el encargo docente por Departamento
y Area de conocimiento. En caso de ser necesaria la rea-
lizacién de alguna modificacion, deberd solicitar al VOAP,
via correo electronico: voap@upvnet.upv.es, la realiza-
cién de la misma.

El periodo limite para la recepcién de solicitudes sera del
13 de mayo, una vez finalizado el andlisis de la plantilla,
hasta el 25 de mayo del afio correspondiente al inicio del
curso académico.

En caso de aceptacion / denegacién de la solicitud, se
procedera de la siguiente forma:

e Denegacién. El 6rgano responsable (VOAP) proce-
derda a la comunicacion de la misma al solicitante.

e Aprobacion. El personal del VOAP comunicara al
solicitante que la modificacion ha sido realizada.

5.3. ENCARGO DOCENTE DEL DEPARTAMENTO AL
PROFESOR. Fase 2?2 del encargo docente

Finalizado el encargo docente de los centros a los depar-
tamentos y analizadas las plantillas de los departamentos
con el VOAP', los departamentos deberan asignar la do-
cencia al profesor. Antes del 3 de junio se ha de aprobar
el POD por consejo de departamento.

Para el curso 2016/2017 se introducen novedades impor-
tantes respecto a cursos académicos anteriores:

e Asignacion horarios. El Centro asumira, salvo que
lo delegue expresamente al departamento antes del
29 de febrero, la asignacién del horario, a nivel de
fecha y hora de todos los tipos de crédito (incluida
las practica de laboratorio). El horario debera con-
sensuarse con el departamento, sobre todo en los
casos de los horarios en espacios que sea propie-
tario el departamento. La fecha limite de horarios
introducidos en Algar 20 de mayo.

e Asignacion idioma: La asignacion del idioma por
grupo la realiza el Centro en la Fase 1. No obs-
tante, en caso de que el departamento no pueda
asumirla en el idioma seleccionado, tiene la posibili-
dad de asignar un idioma alternativo. Dicha asigna-
cion generard una discrepancia, que deberan resol-
ver ambas entidades conjuntamente (Centro y De-
partamento). La informacion debera estar introduci-
da antes del 21 de junio del afio correspondiente al
inicio del curso académico.

e Asignacion de profesorado a asignatura i grup, i
asignacion del profesorado a horarios: El Departa-
mento asignara el POD al profesor por asignatura y
grupo. Dicha asignacioén, para el conjunto de asig-

"Seglin la Normativa de Organizacién Académica aprobada por el
Consejo de Gobierno y operativa en la aplicacion Mediterrania en ese
momento
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tar introduides a Algar abans del 21 de juny de I'any
corresponent a l'inici del curs académic.

S’entén per grup I'assignacié realitzada per cada ti-
pus de credit (TA, TS, PL, etc.) i grup definit (Grup
1 TA, Grup 2 TA, etc.). Es a dir, NO cal definir-hi
quin professor imparteix en cada horari puntual de
docéncia (setmana 1, setmana 2, etc.).

S’ha de realitzar I'assignacié a que esta destinat
el formulari ’ALGAR de I'annex 2 (Gestié Departa-
ment / Professors i horaris).

e Assignacio de l'espai als horaris: Lespai, I'ha d’in-
troduir el propietari d’aquest (centre/departament).
La informacié ha d’estar introduida abans del 21 de
juny de I'any corresponent a l'inici del curs acade-
mic.

Aquest procés s’ha dissenyat perqué I'alumne tinga dispo-
nible, en matricular-se, la informacié completa de I'horari
amb el professorat, 'idioma i 'espai per a cadascuna de
les assignatures de qué es matriculara.

Assignacio de professorat extern

Per a relacionar el personal extern amb les assignatures
en que s’ha realitzat I'encarrec docent al DEP 96, 'ERT ha
de sol-licitar al VOAP la sol-licitud conseglent, mitjangant
el formulari destinat a aquest fi. En cas de ser necessa-
ri, la dita sol-licitud va acompanyada de la documentaci6
requerida per a la concessio de la venia docendi.

6. TITULACIONS DE DOCTORAT

El calcul del POD corresponent al reconeixement d’activi-
tats del professorat, tesis doctorals i treballs d’investigacio,
es realitza en I'aplicacié destinada a aquest fi.

Una vegada realitzat, personal del VOAP introdueix la do-
tacio de credits per departament en I'aplicacié de gestié
docent ALGAR, amb l'objecte que els departaments rea-
litzen I'assignacio corresponent.

La data d’introducci6 de la dotacié de credits de doctorat
en I'aplicacié ALGAR és el 10 de febrer de I'any correspo-
nent a I'inici del curs académic.

La distribucié per area de coneixement s’ha de realitzar
abans del 29 de febrer de I'any corresponent a l'inici del
curs acadéemic.

GESTIO DE LES INCIDENCIES

Complementariament al desenvolupament del procés, cal
aclarir com gestionem les incidéncies (referides a dubtes i
problemes, no a sol-licituds de modificacid), que succeis-
quen al llarg del procés.

naturas y grupos definidos en las titulaciones de la
UPV, debe estar introducidas en Algar antes del 16
de junio del afo correspondiente al inicio del curso
académico.

Se entiende por grupo, la asignacion realizada por
cada tipo de crédito (TA, TS, PL, etc.) y grupo de-
finido (Grupo 1 TA, Grupo 2 TA, etc.). Es decir, NO
es necesario definir en esta fase que profesor im-
parte en cada horario puntual de docencia (semana
1, semana 2, etc).

Se debe realizar la asignacion al que esta destinado
el formulario de ALGAR del anexo 2 (Gestion Depar-
tamento / Profesores y horarios ).

e Asignacion del espacio a los horarios: El espacio
deberd introducirse por el propietario del mismo
(Centro/Departamento). La informacion debera es-
tar introducida antes del 21 de junio del afo corres-
pondiente al inicio del curso académico.

Este proceso se ha disefiado para que el alumno tenga
disponible, al matricularse, la informacién completa del
horario con el profesorado, idioma y espacio para cada
una de las asignaturas de las que vaya a matricularse.

Asignacion de profesorado externo

Para relacionar el personal externo con aquellas asignatu-
ras en las que se ha realizado el encargo docente al DEP
96; la ERT debera solicitar al VOAP la consiguiente soli-
citud, mediante el formulario destinado a tal fin. En caso
de ser necesario, dicha solicitud vendra acompafnada por
la documentacién requerida para la concesién de la venia
docendi.

6. TITULACIONES DE DOCTORADO

El calculo del POD correspondiente al reconocimiento de
actividades del profesorado, Tesis doctorales y Trabajos
de investigacion, se realizara en la aplicacién destinada a
tal fin.

Una vez realizado, personal del VOAP introducira la do-
tacién de créditos por Departamento en la aplicacién de
gestion docente ALGAR; con objeto de que los Departa-
mentos realicen la correspondiente asignacion.

La fecha de introduccién de la dotacién de créditos de
Doctorado en la aplicacion ALGAR sera el 10 de febrero
del afno correspondiente al inicio del curso académico.

La distribucion por Area de conocimiento debera realizar-
se antes del 29 de febrero del afio correspondiente al ini-
cio del curso académico.

GESTION DE LAS INCIDENCIAS

Complementariamente al desarrollo del proceso, es nece-
sario clarificar cdmo gestionar las incidencias (referidas a
dudas y problemas, no a solicitudes de modificacién), que
sucedan a lo largo del proceso.
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Incidéencies de funcionament de I’aplicacié de gestio
docent (ALGAR)

Referides a la utilitzacié de I'aplicacié ALGAR. P.e. Quin
formulari utilitzar per a assignar determinat tipus de cré-
dits, etc.

LERT corresponent ha de contactar amb el Centre d’A-
tenci6 a I'Usuari (CAU) de I'ASIC, a través de I'aplicacié de
gestié d’incidencies Gregal, o a través de I'extensio 77750.

Incidéncies de gesti6 del procés

Referides al funcionament general del procés, dubtes re-
ferits a aquest. P.e. Com demanem una sol-licitud de mo-
dificacio.

LERT corresponent ha de contactar amb el VOAP, a tra-

vés de 'adrega de correu electronic voapQupvnet.es, 0 a
través de I'extensio 77790.

n9e - 8/2015 - 29 de desembre de 2015

Incidencias de funcionamiento de la aplicacion de
gestion docente (ALGAR)

Referidas a la utilizacién de la aplicacion ALGAR. P.ej.
Qué formulario utilizar para asignar determinado tipo de
créditos, etc.

La ERT correspondiente debe ponerse en contacto con el
Centro de Atencion al Usuario (CAU) del ASIC; a través de
la aplicacion de gestion de incidencias ‘Gregal’, o a través
de la extensién 77750.

Incidencias de gestion del proceso

Referidas al funcionamiento general del proceso, dudas
referidas al mismo. P.ej. Como solicitar una solicitud de
modificacién.

La ERT correspondiente debe ponerse en contacto con
el VOAP, a través de la direccion de correo electrénico
voap@upvnet.es, 0 a través de la extension 77790.

ANNEX 1. PROCES DE DESENVOLUPAMENT
ANEXO 1. PROCESO DE DESARROLLO

Fin: Simboliza el fin del proceso.

0, %0 | o

Inicio: Simboliza el inicio del proceso, que se desencadena por un evento temporal .

Actividad: Representa cada una de las actividades del proceso.

Decision exclusiva Modela decisiones que sélo pueden tener un valor cierto de entre varios posibles.

Decision inclusiva Modela decisiones que pueden tener uno o mas valores ciertos de entre varios posibles.

Flujos paralelos. Modela flujos de actividades que se ejecutan de modo paralelo.

Comentario: Indica aclaraciones, responsables y fechas limite de realizacién.
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PROCESO POD UPV (n)/(n+1). 1+2 Ciclo, Grado, Master Oficial

Introduccion

Dotacion de CréditosJ

.

Introduccion
modificaciones Plan
de Estudios

-

( Aprobacion
modificaciones en
Plan de Estudios

Oferta de
asignaturas

Bloqueo Fase | en
ALGAR (POD

asignado por +
Departamento y Area
de Conocimiento)

Introduccion de la

Introduccion de
la Prevision de

Oferta de
asignaturas

créditos

A

Introduccion encargo
docencia profesorado

Responsable:
Director/a
Departamento

externo (Previa
solicitud del Master)

SERVICIOS CENTRALES VOAP/NECA ERT DEPARTAMENTO
Calculo Prevision de Decision bolsa de
créditos curso (n)/ créditos Asignaturas
(n+1) en funcion de +
matricula curso (n-1¥ Decision bolsa de
(n) créditos Actividades
J
po * ‘ Responsable:
. . Director/a ERT
Actualizacion

Modificaciones en
Plan de Estudios y
Oferta de
asignaturas

Responsable:
Director/a de ERT

> —— encargo docencia

Responsable:
Director/a de ERT

Master
Universitario.

¢ Colabora con la
docencia
profesorado externo
ala UPV?

No—

Introduccion

al profesorado

Responsable: Director/a
ERT y Departamento | [
[ Introduccion horarios asignaturas, Asignacion de
PDI a grupos de docencia, Elaboracion de

docentes

Lcontratos-pmgrama. Introduccién informacion guias
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ANNEX 2. ALGAR. Gesti6 Departament o / Professors i horaris.
ANEXO 2. ALGAR. Gestion Departamento / Profesores y horarios.

Curs: 2015
Assignatura: Assignar Professor a Grups
Tipus Crédit: Practica Laboratorio
Departament: Area:
Credits impartits pels professors
Professor Grups Credits Reconeg. Carrega Docent Saldo
PL-4A2HOR 0,500 0,500 16 1,81 =]
PL-4ATHOR, PL-4A2HOR 1,500 1,500 22 10,1
Distribucid de crédits per grup .
Grup Idioma Doc. Créd. Grup Saldo Credits  Idioma Pref. D
Castellano 1,00 0,000 |Horari: J 12:00-14:00 v|(a)
1,000 | Castellano -
PL-4A2HOR Castellano 1,00 0,000 |Horari:J 10:00-11:00, J 11:00-12:00 v
0,500 | Castellano -
0,500 |Casteliano -
Accepiar Canczl-lar
L]
tro: 1/5 | | | <0sc> /
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